
 ٘طْ افعاض حؿاتساضی  ؾطضؾیس

 ٚضٚز تٝ ؾیؿسٓ

  :خٙجطٜ ای تطای واضتط ؽاٞط ٔیٍطزز, تقس اظ اجطای آیىٖٛ ٘طْ افعاض

 

 
جٟر ٚضٚز تٝ ٘طْ افعاض اتسسا تایؿسی زٚضٜ ٔٛضز ٘ؾط اظ ٞط قطور تا ا٘سراب اظ ِیؿر ٚ ٕٞچٙیٗ ٘اْ ٚ وّٕٝ فثٛض واضتط زض فطْ ٚضزی 

 .زضظ ٌطزز

 

 

ؾاَ ذطیس ٘طْ افعاض ٚ  تا ٘اْ قطور عطف لطاضزاز ٔی تاقس ٕٞچٙیٗ ٘اْ واضتط ٚ , ی ٘هة قسٜ تهٛضذ خیف فطو زٚضٜ زض ٘ؿرٝ ٞا

 .ٔی تاقس 100وّٕٝ فثٛض ٘یع ٞط زٚ فسز 

 .٘اْ واضتطی ٚ وّٕٝ فثٛض لاتُ زغییط ٔی تاقس, ٘اْ قطور, خؽ اظ ٚضٚز تٝ ٘طْ افعاض زٚضٜ 

یؿسٓ ٘ثاقس ٚ یا وّٕٝ فثٛض اقسثاٜ تاقس تقس اظ زاییس وطزٖ ایٗ خیاْ ذغا زٛؾظ ؾیؿسٓ نازض زٛجٝ قٛز اٌط ٘اْ واضتط ٚاضز قسٜ زض ؼ

 :ٔی قٛز 

 
 .اعلافاذ واضتطی قٕا اقسثاٜ اؾر*



 .تافص ذطٚظ اظ تط٘أٝ ٔی قٛز Escزوٕٝ ا٘هطاف یا وّیس 

ا لفُ ؾرر افعاضی ٔٛجٛز ٘یؿر ؽاٞط زض نٛضذ ٘ساقسٗ لفُ ؾرر افعاضی أىاٖ ٚضٚز تٝ ؾیؿسٓ ٚجٛز ٘ساضز ٚ خیغاْ ذظ:٘ىسٝ

 .ٔیكٛز

  نفحٝ انّی

 

 

 

 
 :ٔٙٛ زیسٜ ٔیكٛز وٝ ٞطوساْ اذسهال تٝ یه ترف اظ ٘طْ افعاض زاضز 5زض ٘ٛاض تالای نفحٝ انّی 

 ذطٚظٔسیطیر  ا٘ثاض زاضی  ذعا٘ٝ زاضی  حؿاتساضی  

 

 
 :شیُ ٔی تاقس زض نفحٝ انّی چٙسیٗ أىاٖ ٚیػٜ تٝ واضتط زازٜ ٔیكٛز وٝ قطح آٖ زض 

 ؾأا٘ٝ خیأه *-

اظ عطیك ؾیٓ واضذ ٚ یا ایٙسط٘سی  خیأه ضا زض ٘طْ افعاضٚ زضیافر  خؽ اظ زٙؾیٕاذ خیأه تا تطلطاضی ازهاَ واضتط ٔیسٛا٘س اضؾاَ 

 .أىاٖ خصیط اؾر 

 ا٘سراب قطور ٚ زٚضٜ ٔٛضز ٘ؾط زض زاذُ ٘طْ افعاض *-

 .زراب ٞط قطور تا زٛجٝ تٝ زٚضٜ ٔٛضز ٘ؾط ٘یع تٝ واضتط زازٜ ٔیكٛززض٘ٛاض خاییٗ نفحٝ انّی ؾٕر ضاؾر أىاٖ اٖ

 

 

 

 



 ایجاز وّیس ٔیا٘ثط تط ضٚی نفحٝ انّی *-

زوٕٝ ای تا اذسهال وّیس ,  تطای ؾِٟٛر واض زض ایٗ ٘طْ افعاض ایٗ أىاٖ تٝ واضتط زازٜ ٔیكٛز وٝ تطای ظیط ٔٙٛٞای ٔٛجٛز زض ٞط ٔٙٛ

 . ی ایجاز وٙسٔیا٘ثط ٔرهٛل تط ضٚی نفحٝ انُ

 .تطای ایجاز ٚ انلاح زوٕٝ تط ضٚی نفحٝ ٔی زٛاٖ اظ ٔسیطیر ٔیا٘ثطٞا ٔٛجٛز زض ؾٕر چح ٘ٛاض خاییٗ نفحٝ انّی اؾسفازٜ ٕ٘ٛز

 :خؽ اظ ا٘سراب ٔسیطیر ٔیا٘ثط ٞا ٔٙٛیی تا ایٗ فٙاٚیٗ تاظ ٔی قٛز 

 
 وّیس جسیس

 شذیطٜ انلاحاذ

 انلاح ٚ جاتجایی وّیسٞا

ٔی زٛاٖ زوٕٝ ٞای ٔٛجٛز ضٚی نفحٝ , خؽ اظ ا٘سراب ایٗ آیسٓ. ٔٙٛی انلاح ٚ جاتجایی وّیسٞا فقاَ ٔی تاقسزض حاِر اَٚ فمظ 

خؽ اظافٕاَ زغییطاذ تا ا٘سراب ٔجسز ٔسیطیر ٔیا٘ثطٞا ٔكاٞسٜ ٔی قٛز وٝ زٚ آیسٓ وّیس جسیس ٚ شذیطٜ . انّی ضا جاتجا وطز

 :ِیس جسیس فطٔی تا ٔكرهاذ ظیط جٟر ٚضٚز اعلافاذ تاظ ٔیكٛز جٟر ایجاز تا ا٘سراب ن. انلاحاذ ٘یع فقاَ ٔیٍطز٘س

 

 
 ضً٘ وّیسفطو  عَٛ  

 زهٛیطوّیس ٔیا٘ثط  فٙٛاٖ  فّٕیاذ  

 .وّیس ٔٛضز ٘ؾط ؾاذسٝ ٔی قٛز, تا زازٖ ٔمازیط عَٛ ٚ فطو ٚ ضً٘ وّیس 

واضتط ٔیسٛا٘س . ظ تٛؾیّٝ واضتط زقییٗ ٔی قٛززوٕٝ ٔیا٘ثط ٘ی. فٙٛاٖ زوٕٝ اجطایی ٔكرم ٔی قٛز, تا ا٘سراب ظیط ٔٙٛیی اظ فّٕیاذ 

 . تطای وّیس ٔٛضز ٘ؾط حسی اظ زهاٚیط ٘یع اؾسفازٜ ٕ٘ایس

 .ٔجسزاً تا ا٘سراب ٔسیطیر ٔیا٘ثطٞا ٔیسٛاٖ انلاحاذ ضا شذیطٜ ٕ٘ٛز, خؽ اظ شذیطٜ وّیس ٚ لطاضزازٖ زض ٔحُ ٔٛضز ٘ؾط 

 فهُ ٞا زؾر یافر ٚ ؾطفهُ ٞای ٔٛضز ٘ؾط ضا انلاح یا اضافٝ وطز ٔیسٛاٖ تٝ زٕأؽ ؾط ctrl+f5تا اؾسفازٜ اظ وّیس ٔا٘ثط 



 
 :تا اؾسفازٜ اظ وّیس جسیس ٔیسٛاٖ ؾط فهُ جسیسی ضا زقطیف وطز وٝ ٘حٜٛ زىٕیُ ؾط فهُ تٝ قىُ ظیط ٔیثاقس*-



 
 خؽ اظ زىٕیُ اعلافاذ ٚ شذیطٜ ٔیسٛاٖ ؾط فهُ ٔٛضز ٘ؾط ضا تٝ ٞط یه اظ حؿاتٟای ٔٛضز ٘ؾط زرهیم زاز

 .اؾسفازٜ ٔیكٛز وٝ اظ وّیس

ٔیسٛاٖ ؾطفهُ ٔٛضز ٘ؾط ضا زض نٛضزی وٝ قرم ٔكسطی ٚ ذطیس ٞایف تٝ نٛضذ غیط ٘مسی ٔیثاقس تٝ حؿاب تسٞىاضاٖ : تغٛض ٔطاَ

 زرهیم زاز



 
زراب قٕاضٜ تغٛض ذٛزواض اظ قٕاضٜ ٕٞطاٜ ؾطفهُ اٖ)ٔیسٛاٖ تٝ قرم ٔٛضز ٘ؾط خیأه اضؾاَ وطز smsتا اؾسفازٜ اظ وّیس  *-

 (ٔیكٛز

 

 حؿاتساضی

 زقاضیف -1

ٔٙٛی زقاضیف زضتطٌیط٘سٜ اعلافازی ٔی تاقس وٝ تهٛضذ ضاتر زض اتسسای یه زٚضٜ ٔاِی ایجاز ٔی ٌطزز ٚ ٘یع أىاٖ زغییط زض عی 

 .زٚضٜ تهٛضذ وؿط یا اضافٝ ضا زاضز



 
 :زض وّیٝ فطٟٔا تغٛض ٔكسطن ٘ٛاض فطٔا٘ی ٔٛجٛز اؾر وٝ قأُ زوٕٝ ٞای ظیط ٔی تاقس

 ایجاز ضوٛضز جسیس  Ctrl+Nوّیس ٔیا٘ثط : جسیس 

 انلاح ضوٛضز ضثر قسٜ  Ctrl+Eوّیس ٔیا٘ثط : انلاح 

 حصف ضوٛضز ضثر قسٜ  Ctrl+Dوّیس ٔیا٘ثط : حصف 

 شذیطٜ فّٕیاذ ا٘جاْ قسٜ  Ctrl+Sوّیس ٔیا٘ثط : شذیطٜ 

 .ٔیسٛاٖ اضؾاَ خیأه فٛضی ا٘جاْ زاز ctrl+mوّیس ٔیا٘ثط: اضؾاَ خیأه

 .حصف ٚ شذیطٜ تافص فسْ اجطای فّٕیاذ ٚ زض فطْ تافص ذطٚظ اظ آٖ ٔی قٛز, انلاح , زض حاِر ایجاز        Escوّیس ٔیا٘ثط :  ظ ذطٚ

 زقطیف قطوسٟا -1-1

أىاٖ زقطیف چٙسیٗ قطور زض یه ٘ؿرٝ ٘طْ افعاضی تا قطایظ زفىیه اعلافاذ زض زٚضٜ ٞای , اظ أىا٘اذ ٚیػٜ ایٗ ٘طْ افعاض 

 .زٞای ظیط ٚضٚز اعلافاذ ٕ٘ٛز فیُتطای ضثر قطور ٞای ٔسفاٚذ تا اؾسفازٜ اظ زوٕٝ جسیس ٔیسٛاٖ زض . ٔرسّف ٔی تاقس

 

 



 وٝ قأُ

 آضْ قطورآزضؼ  زٛضیحاذ ٘اْ قطور ٔٛؾؿٝ / وس قطور 

 

 

 
 .ٔی تاقس ٔكاٞسٜ ٚ لاتُ چاج فاوسٛضٞا , اعلافاذ زضظ قسٜ زض ایٗ فطْ تطای ٞط قطور تهٛضذ فٕٛٔی زض ؾطتطي زٕاْ فطٟٔا

 *خط وطزٖ فیّس ٞای ظیط جٟر اؾسفازٜ زض فاوسٛض ٞای ضؾٕی اِعأی اؾر*

 زقطیف زٚضٜ ٔاِی -1-2

 .زٚضٜ جسیسی زض ٘طْ افعاض ایجاز ٕ٘ٛز ٔی زٛاٖ, تٛؾیّٝ ایٗ ٔٙٛ 

 :تٛؾیّٝ زوٕٝ جسیس فطٔی قأُ فیّسٞای ظیط ٌكٛزٜ ٔی قٛز

 ا٘سٟای زٚضٜزاضید قطٚؿ زٚضٜ قطور  ٘اْ زٚضٜ وس زٚضٜ  

 

 
ٚ یا وّیه تطٚی   Enterتا ا٘سراب قطور اظ ِیؿر وٝ تٛؾیّٝ ظزٖ . ٘اْ زٚضٜ تا زٛجٝ تٝ وس زٚضٜ تهٛضذ خیف فطو زىٕیُ ٔی قٛز

زض ایٗ ٔٙٛ ٔی زٛاٖ تٝ اظای ٞط قطور زٚضٜ . زٚضٜ زقطیف قسٜ تٝ قطور ا٘سراتی زرهیم زازٜ ٔی قٛز, تاظ ٔی قٛز ...  زوٕٝ  

 .جاضی زقطیف ٕ٘ٛز

 



 
 .فطْ شذیطٜ ٔیكٛز Ctri+Sاظ ضثر زاضید اتسسا ٚ ا٘سٟای زٚضٜ تٛؾیّٝ زوٕٝ شذیطٜ یا وّیس ٔیا٘ثط خؽ 

 زقطیف ؾغٛح حؿاتساضی -1-3

تطای زقساز ؾغٛح ٞیچ ٌٛ٘ٝ ٔحسٚزیسی . لثُ اظ زقطیف ؾغٛح حؿاتٟا زض ایٗ فطْ ٔیسٛاٖ زقساز ؾغح ٞای حؿاتساضی ضا زقییٗ ٕ٘ٛز

تٛؾیّٝ زوٕٝ جسیس فطٔی جٟر زقطیف ؾغح جسیس ٔكَٕٛ . ضا تا زقساز اضلاْ ٔقیٗ زقطیف ٕ٘ٛزٚجٛز ٘ساضز ٚ ٔی زٛاٖ چٙسیٗ ؾغح 

 :فیّسٞای ظیط ٌكٛزٜ ٔیكٛز 

 ضً٘ ؾغحعَٛ ؾغح ٘اْ ؾغح وس ؾغح 

 

 



خؽ اظ زقطیف ٘اْ ؾغح ٚ زقییٗ زقساز اضلاْ ٚ ضً٘ ٔٛضز ٘ؾط تا ظزٖ زوٕٝ , قٕاضٜ ؾغح تهٛضذ ازٛٔاذ زٛؾظ ؾیؿسٓ زقییٗ قسٜ 

 .فّٕیاذ ضثر ؾغح جسیس ا٘جاْ ٔیكٛز, ذیطٜ ش

 .لاتُ افعایف ٔیثاقس*.وٝ أىاٖ ا٘سراب ضً٘ تطای ٞط ؾغح ٔیثاقسٔقیٗ ٚ وُ ٔیثاقس ،وٝ تغٛض خیف فطو قأُ ؾٝ ؾغح زفضیّی 

 زقطیف حؿاتٟا -1-4

یٗ أط جٟر ؾِٟٛر واض جٟر زقطیف وسٞای ٔطتٛط تٝ حؿاتٟای ٔرسّف زض یه زٚضٜ ٔاِی زض ایٗ فطْ ٚضٚز اعلافاذ ٔی قٛز وٝ ا

 .واضتط زض أط ایجاز ؾٙس ٚ زٟیٝ ٌعاضقاذ ٔی تاقس

 

 
 : تا اؾسفازٜ اظ زوٕٝ جسیس فطٔی ؽاٞط ٔیٍطزز وٝ ٔكَٕٛ فیّسٞای ظیط اؾر ( وُ) 1تطای ایجاز ؾغح 

 ٘اْ حؿابوس حؿاب لثُ  

 ٌطٜٚ٘اْ حؿاب  وس حؿاب  

 

 
 .ح زىٕیُ ٔی ٌطززفیّسٞای وس حؿاب لثُ ٚ ٘اْ زٛؾظ ؾیؿسٓ زض ٞط ؾظ



زض زقطیف ؾغٛح حؿاتساضی زقطیف قسٜ زٛؾظ ؾیؿسٓ  1فیّس وس حؿاب تغٛض خیف فطو ٚ تا زٛجٝ تٝ زقساز اضلأی وٝ تطای ؾغح 

 .زض نٛضذ زٕایُ ٔی زٛاٖ ایٗ وس ضا زغییط زاز. زقییٗ ٔیكٛز

 :زتطای زقییٗ ٌطٜٚ حؿاب ٔی زٛاٖ اظ ِیؿر ا٘سراب ٕ٘ٛز وٝ قأُ ٔٛاضز ظیط ٔی تاـ

 .وٝ لاتّیر جسیس حصف اضافٝ ٚ انلاح ضا زاضا ٔیثاقس تٝ زٟٙایی ٔٙٛ حؿاتٟاضا تاظ ٔیىٙس  f5وّیس 

 

 

 

 تا اؾسفازٜ اظ وّیس جسیس ٔیسٛاٖ حؿاب جسیسی تا ٔاٞیر ٔٛضز ٘ؾط ایجاز وطز

 

 
ضا ( لاتّیر اضافٝ زاضز)ٚجٛز زاضزخؽ اظ ا٘سراب وس ٔٛضز ٘ؾط ٚ ٔطتٛط ٚ ا٘سراب ٘اْ ؾط فهُ ٌطٜٚ ٔٛضز ٘ؾط ضا وٝ تغٛض خیف فطو 

 .تؿسٝ تٝ ٘ٛؿ حؿاب ا٘سراب وطزٜ ٚ شذیطٜ ٔیىٙیٓ

 

 ؾایط زاضایی ٞازاضایی ضاتر  زاضایی جاضی  

 تسٞی  غیط جاضیتسٞی جاضی  

 ؾطٔایٝ



 زضآٔس

 ٞعیٙٝ

 ؾایط حؿاتٟا

 

 

 
 .ضای واضتط ٔٛجٛز ٔی تاقسٕٞچٙیٗ أىاٖ ایجاز ٚ انلاح ٌطٜٚ حؿاب اظ ٘ؾط ٔاٞیر ٚ یا ٘ٛؿ ٌطٜٚ تٝ قطح ظیط ب

 ٔا٘سٜ تسٞىاض ٚ تؿسا٘ىاض –ٔا٘سٜ تؿسا٘ىاض  –ٔا٘سٜ تسٞىاض : ٔاٞیر 

 
 (ٞعیٙٝ -زضآٔس )ؾٛز ٚ ظیا٘ی  -ا٘سؾأی –زطاظ٘أٝ ای : ٘ٛؿ ٌطٜٚ 

 

 
 .ایٗ فطْ شذیطٜ ٔیكٛز Ctrl+Sخؽ اظ زىٕیُ اعلافاذ ٔٛجٛززض فطْ تٛؾیّٝ زوٕٝ شذیطٜ یا وّیس ٔیا٘ثط 



 Enterاظ ٘ٛاض فطٔاٖ یا وّیس ٔیا٘ثط <<ضیف ظیط قاذٝ ؾغح جاضی ٔی زٛاٖ تا ا٘سراب ؾغح ٔٛضز ٘ؾط ٚ اؾسفازٜ اظ زوٕٝ تطای زـ

ایٗ فُٕ زض نٛضزی أىاٖ خصیط اؾر وٝ لثلاً زض لؿٕر زقطیف . أىاٖ زقطیف ظیط قاذٝ ؾغح ٔٛضز ٘ؾط تٝ واضتط زازٜ ٔی قٛز 

 . ؾغحٟا زقطیف قسٜ تاقٙس, ؾغٛح 

 .ٔیسٛاٖ حؿاتٟای ٔقیٗ جسیس ٔطتٛط تٝ آٖ حؿاب ٚ حؿاب زفضیّی ٔٛضز ٘ؾط ضا اضافٝ وطز زفازٜ اظ وّیستا اؼ

 

 

 
 :زض ؾغح جاضی تٛؾیّٝ زوٕٝ جسیس فطٔی تا فیّسٞای ظیط ؽاٞط ٔیٍطزز 

 ٘اْ حؿابوس حؿاب لثُ  

 ٘اْ حؿابوس حؿاب  

 .ی زىٕیُ ٔیٍطز٘سوس ٚ ٘اْ حؿاب لثُ زٛؾظ ؾیؿسٓ تا زٛجٝ تٝ اعلافاذ ؾغح لثُ

 .تا ٚاضز وطزٖ وس ٚ ٘اْ حؿاب ایٗ فطْ ضا ٘یع ٔیسٛاٖ شذیطٜ ٕ٘ٛز

 .ؾغح ٞای ظیط ؾغح تسِیّی وٝ اظ ؾغح  خیطٚی ٔیىٙٙس ٘یاظ تٝ زقییٗ ٌطٜٚ ٘ساض٘س

 .اؾسفازٜ وطز Escٔٛجٛز زض تالای فطْ  ؾٕر ضاؾر  یا اظ وّیس  ×تطای تطٌكر تٝ ؾغٛح لثّی ٔیسٛاٖ اظ زوٕٝ 

 : ٘ىسٝ 

چٙا٘چٝ ذٛاؾسٝ تاقیس ؾغحی ضا زض ؾیؿسٓ حصف ٕ٘ائیس زلر وٙیس وٝ آٖ ؾغح زاضای ظیط ٔجٕٛفٝ ای ٘ثاقس زض غیط  -

 .ایٙهٛضذ لازض تٝ حصف آٖ ٕ٘ی تاقیس

تطای ایٗ ٔٙؾٛض اتسسا اؾٙاز نازض قسٜ ٔطتٛط تٝ ؾغح . أىاٖ حصف ٕ٘ی تاقس, زض نٛضذ ٚجٛز فّٕىطز تطای یه ؾغح  -

 .وطزٜ ؾدؽ الساْ تٝ حصف آٖ ٔی ٕ٘ائیٓٔٛضز ٘ؾط ضا حصف 

 زقطیف ؾطفهُ -1-5



فلاٜٚ تط ؾغٛح حؿاتٟا زض ایٗ ؾیؿسٓ ؾغحی اذسیاضی زض ٘ؾط ٌطفسٝ قسٜ تطای اضائٝ اعلافاذ زلیمسط ٚ ضیع زط اظ ٞطحؿاب وٝ تهٛضذ 

 .وس یٛ٘یه زقطیف ٔیكٛز

 

 
 .قٛز ٚ تسیٗ ٚؾیّٝ اظ زىطاض جٌّٛیطی ٔیكٛز اظ آٖ تطای ؾغٛح ٔرسّف اؾسفازٜ ٔی, تٝ ایٗ زطزیة وٝ تا یه تاض زقطیف

 :ایٗ فطْ قأُ فیّسٞای ظیط ٔیثاقس 

 ٘اْ ؾطفهُوس ؾطفهُ    

 ؾطفهُ اقرال

 .وس ؾطفهُ اذسیاضی ٚ زٛؾظ واضتط ٔی زٛا٘س ا٘سراب قٛز

 .تا ٚاضز وطزٖ ٘اْ ؾطفهُ ٔی زٛاٖ فطْ ضا شذیطٜ ٕ٘ٛز

تا فقاَ وطزٖ آیسٓ ؾطفهُ اقرال ٔی زٛاٖ خطٚ٘سٜ ای اظ ضیع , َ جٟر ٔكرهاذ زىٕیّی افطاز ٔقطفی قسٜ زض فطْ ؾطفم

تا زٛجٝ تٝ ٔٛاضز شوط قسٜ ٔی زٛاٖ اظ عطیك خیأه ٔٛجٛز زض ٘طْ افعاض تٝ اظای . ٔكرهاذ ٞط فطز ضا تا زٛجٝ تٝ فیّسٞای ظیط زاقر

 .ضؾا٘ی وطز ٞط فّٕیاذ زض ؾیؿسٓ خؽ اظ زاییس واضتط زض أط اضؾاَ خیأه تٝ قرم ٔٛضز ٘ؾط اعلاؿ

 فاوؽزّفٗ  ٔٛؾؿٝ  / فٙٛاٖ قطور ٘اْ ذا٘ٛازٌی  ٘اْ  

 ضؾسٌٝطٜٚ  آزضؼ ٔٙعَ   آزضؼ ٔحُ واض ٕٞطاٜ  



 
 :زٙؾیٕاذ خیأه

 ٔسیطیر ٔحسطْ –ؾطواض ذا٘ٓ   -جٙاب آلای : فٙٛاٖ اتسسای ٘اْ 

 ٞیچىساْ –ذ لاتّیر زضیاف –لاتّیر اضؾاَ  –لاتّیر اضؾاَ ٚ زضیافر خیأه        :٘ٛؿ فّٕیاذ 

 .زض ظٔاٖ اضؾاَ خیأه لثُ اظ ٘اْ قرم ایٗ فٙٛاٖ لطاض ٔیٍیطز, تا ا٘سراب فٙٛاٖ اتسسای ٘اْ ٔٙاؾة 

 .ٕٞچٙیٗ تا زقییٗ ٘ٛؿ فّٕیاذ تهٛضذ زٚ عطفٝ یا فمظ یه عطفٝ أىاٖ تطلطاضی اضزثاط اظ عطیك خیأه تا قرم ٔمسٚض ٔیٍطزز

 Enterاظ ٘ٛاض فطٔاٖ یا وّیس ٔیا٘ثط <<تا ا٘سراب ؾطفهُ ٔٛضز ٘ؾط ٚ اؾسفازٜ اظ زوٕٝ   تطای  اضزثاط تیٗ ؾغٛح ٚ ؾطفهُ زقطیف قسٜ

 . أىاٖ تطلطاضی اضزثاط تیٗ ؾغٛح ٚ ؾطفهُ ٔٛضز ٘ؾط تٝ واضتط زازٜ ٔی قٛز 

 

 :ؽاٞط ٔیٍطزز  تالا فطٔی تا فیّس , زض خطٚ٘سٜ اضزثاعاذ 

 وس حؿاب

, ٌكٛزٜ ٔی قٛز ... یا وّیه تط ضٚی زوٕٝ   Enterٚاٖ اظ عطیك ِیؿسی وٝ تٛؾیّٝ تطای ٚاضز وطزٖ وس ؾغح ٔطزثظ تا ؾطفهُ ٔیر

 .تٝ ؾثة أىاٖ یٛ٘یه تٛزٖ ؾطفهّٟا ٔیسٛاٖ اضزثاط ٞط ؾطفهُ ضا تا چٙسیٗ ؾغح تطلطاض وطز. ؾغٛح ٔٛضز ٘ؾط ضا  ا٘سراب ٕ٘ٛز 



 

 .اؾسفازٜ وطز Escٔر ضاؾر  یا اظ وّیس ٔٛجٛز زض تالای فطْ  ؼ×ٔیسٛاٖ اظ زوٕٝ , تطای تاظٌكر تٝ ٔحیظ ؾطفهُ 

 زقطیف خطٚغٜ -1-6

 .اظ أىا٘اذ ایٗ ٘طْ افعاض اؾسفازٜ اظ ؾیؿسٓ خطٚغٜ ٞای حؿاتساضی ٔی تاقس

 .حصف ٚ زغییط خطٚغٜ ٞا ٚجٛز ٘ساضز, ٞیچ ٌٛ٘ٝ ٔحسٚزیسی زض زقساز . تسیٗ جٟر اتسسا تایس خطٚغٜ ٞا زض ؾیؿسٓ ٔقطفی قٛز 

 فٙٛاٖوس   

 .ضو اظ ؾٛی ؾیؿسٓ زقییٗ ٔی قٛز تا ٚاضز وطزٖ فٙٛاٖ خطٚغٜ ٔی زٛاٖ فطْ ضا شذیطٜ ٕ٘ٛزوس تهٛضذ خیف ف

 
 



 : ٘ىسٝ *

تطای ایٗ ٔٙؾٛض اتسسا اؾٙاز نازض قسٜ ٔطتٛط تٝ خطٚغٜ . زض نٛضذ ٚجٛز فّٕىطز تطای یه خطٚغٜ أىاٖ حصف ٕ٘ی تاقس  -

 .ٔٛضز ٘ؾط ضا حصف وطزٜ ؾدؽ الساْ تٝ حصف آٖ ٔی ٕ٘ائیٓ

 ٔطوع ٞعیٙٝ زقطیف -1-7

تا زٛجٝ تٝ زفىیه ٞعیٙٝ ٞای ٞط ٚاحس اض ٚاحس زیٍط زض ٔٛؾؿاذ چٙس ٚاحسی ایٗ أىاٖ تٝ واضتط زازٜ ٔیكٛز وٝ ٚاحسٞا ضا اظ ٘ؾط 

 .حصف ٚ زغییط ٔطاوع ٞعیٙٝ ٚجٛز ٘ساضز, ٞیچ ٌٛ٘ٝ ٔحسٚزیسی زض زقساز . ٞعیٙٝ زفىیه وٙس

 :فطٔی ٔكَٕٛ فیّسٞای ظیط ٌكٛزٜ ٔیكٛز  جٟر ایجاز ٔطوع ٞعیٙٝ تا اؾسفازٜ اظ زوٕٝ جسیس

 فٙٛاٖوس   

 .وس  تهٛضذ خیف فطو اظ ؾٛی ؾیؿسٓ زقییٗ ٔی قٛز تا ٚاضز وطزفٙٛاٖ  ٔطوع ٔی زٛاٖ فطْ ضا شذیطٜ ٕ٘ٛز

 

 
 : ٘ىسٝ 

تٝ ٔطوع تطای ایٗ ٔٙؾٛض اتسسا اؾٙاز نازض قسٜ ٔطتٛط . زض نٛضذ ٚجٛز فّٕىطز تطای یه ٔطوع ٞعیٙٝ أىاٖ حصف ٕ٘ی تاقس  -

 .ٞعیٙٝ ٔٛضز ٘ؾط ضا حصف وطزٜ ؾدؽ الساْ تٝ حصف آٖ ٔی ٕ٘ائیٓ

 زٙؾیٕاذ حؿاتساضی -1-8

ٔٙثـ ٚ ؾغح واضتطی ؾٙسٞا زض ظیط ٔٙٛی اؾٙاز حؿاتساضی ٔی زٛاٖ اظ عطیك ضً٘ تهٛضذ اذسیاضی ایٗ , تطای ؾِٟٛر زكریم ٘ٛؿ 

ِصا واضتط تا ٔیسٛا٘س تا ا٘سراب ضً٘ ٔٛضز ٘ؾط ؾٙسٞا ضا تٝ قطح اؾٙاز تٝ زفىیه زض ایٗ خٙجطٜ ٔكرم قسٜ ا٘س . زفىیه ضا ا٘جاْ زاز

 .ظیط اظ یىسیٍط زفىیه وٙس

 ؾٙس ٔغایطذ زاض –ؾٙس زائٓ  –ؾٙس لغقی  –ؾٙس ٔٛلر  –ؾٙس یاززاقر قرهی :  ٘ٛؿ ؾٙس *

 حمٛق ٚ زؾسٕعز –ذسٔاذ  –ا٘ثاض  -ذعا٘ٝ زاضی   –ؾٙس اضؾاِی اظ ٔاِی :   ٔٙثـ *

 واضتط –حؿاتساض  –ٔسیط ٔاِی  –زٛؾظ ٔسیط ؾیؿسٓ  ضثر: ؾغح واضتطی *

 



 
 اؾٙاز حؿاتساضی -2

 .ایٗ ٔٙٛ قأُ اعلافاذ ضٚظا٘ٝ ٔی تاقس وٝ زٛؾظ واضتط تطای ضثر اؾٙاز حؿاتساضی ٚ فّٕیاذ تط ضٚی آٖ ا٘جاْ ٔی ٌیطز

 

 

 ؾٙس حؿاتساضی جسیس -2-1

زا ٔكرهاذ وّی ؾٙس عی فیّسٞای ظیط جٟر تا ا٘سراب ؾٙس حؿاتساضی جسیس خٙجطٜ ای تاظ ٔی قٛز وٝ زض اتر

 :ایجاز اظ ؾٛی واضتط تایس زىٕیُ قٛز 

 قطح ؾٙسزاضید ؾٙس   قٕاضٜ ؾٙس   



 
 ض

 

قٕاضٜ ؾٙس تهٛضذ ؾطیاَ زٛؾظ ؾیؿسٓ زضظ ٔی قٛز چٙا٘چٝ ٘یاظ تٝ ایجاز یه فانّٝ زض اؾٙاز تاقس واضتط ٔیسٛا٘س قٕاضٜ ٔٛضز ٘ؾط 

 .ید ؾٙس ٘یع تهٛضذ ازٛٔاذ اظ زاضید ؾیؿسٓ خیطٚی وطزٜ ٚ لاتُ زغییط ٘یع ٔی تاقسزاض. ضا تهٛضذ زؾسی ٚاضز ٕ٘ایس

 .فّٕیاذ ٔطتٛط تٝ ضثر ؾٙس ضا آغاظ ٕ٘ٛز جسیسضثر  تا ٚاضز وطزٖ قطح ٔرسهطی اظ ؾٙس ٔٛضز ٘ؾط ٔی زٛاٖ تا اؾسفازٜ اظ زوٕٝ

 :ایٗ خٙجطٜ قأُ فیّسٞای ظیط ٔی تاقس 

 ؾطفهُوس حؿاب  

 
 َ ٔی زٛاٖ اظ ِیؿسٟای ٔطتٛعٝ وٝ  قأُز حؿاب ٚ ؾطفمجٟر ا٘سراب ن

 تؿسا٘ىاضتسٞىاض   

 ٔطوع ٞعیٙٝخطٚغٜ     قطح   



ض ضا اظ  ٔٙٛ وس حؿاب ا٘سراب وطزٜ  ٚ ؾطفهُ ٔٛضز ٘ؾط ضا اظ لؿٕر ؾطفهُ ای تالا ٔیسٛا٘یس  اضزیىُ ٔٛضز ٘ؼتا اؾسفازٜ اظ فیّس ٜ

ا٘سراب وطزٜ ٚخؽ اظ ٘ٛقسٗ قطح ٔرسهطی زض ٔٛضز ضثر ٚ ا٘سراب ٔطوع خطٚغٜ ٚ  ازراب وطزٜ  ٔثّغ تسٞىاضی یا تؿسا٘ىاضی  ضا

 .ٔیكٛز ٚ شذیطٜ  اضزیىُ ٔٛضز ٘ؾط ضثرٚ ا٘سراب ٘ٛؿ ؾٙس  ٞعیٙٝ زض نٛضذ ٚجٛز ٚ ِعْٚ، خؽ اظ ظزٖ زوٕٝ شذیطٜ 

 

 اؾٙاز حؿاتساضی -2-2

 

 
 .، اضافٝ ٚ انلاح ٔیثاقس( زٖ ضثرزض نٛضذ ذٛزواض ٘ثٛ)زٕأی اؾٙاز ٕ٘ایف زازٜ ٔیكٛز وٝ لاتُ حصف

 ٘ىسٝ

 ٚجٛز زاضز چاج ؾٙس ٚجٛز زاضز زض ایٗ لؿٕر ٞٓ أىاٖ ظزٖ ؾٙس جسیس

أىاٖ لغقی  clrt+Gؾٙس ٞا تٝ ؾٝ قىُ یازاقر قرهی ،ٔٛلر، ٚ ؾٙس لغقی ٚجٛ زاضز وٝ تا اؾسفازٜ اظ زوٕٝ

 اٞط ٔیكٛز تاقس ػؾٙس زطاظ ٕ٘ی قسٖ ؾٙس ٚجٛز زاضز وٝ زض نٛضذ زطاظ ٘ثٛزٖ ؾٙس خیغاْ

 :چاج

 ؾٙس ٔٛضز ٘ؾط چاج ٔیكٛز ctrl+pنفحٝ ٕ٘ایف زازٜ قسٜ جٟر چاج وٝ خؽ اظ ظزٖ وّیس چاج تا 



 
 جؿسجٛ زض اؾٙاز -2-3

تٝ جؿسٛجٛ زض ضیع اعلافاذ اؾٙاز  ...ٚ تا اؾسفازٜ اظ ایٗ فیّس ٔیسٛا٘یس  اظ عطیك  ٘اْ حؿاب وس ؾطفهُ قطح ؾٙس

 تدطزاظیس حؿاتساضی 



 
 .ؾسفازٜ وّیس ٔكاٞسٜ ٔیسٛا٘یس ؾٙس ضزیف ٔٛضز ا٘سراب قٕا ضا ٔكٟازٜ فطٔاییستا ا

 ازغاْ اؾٙاز حؿاتساضی -2-4

 



 .اظ عطیك ایٗ فیّس أىاْ اضافٝ وطزٖ چٙس ؾٙس ٚ ازغاْ اٟ٘ا تا قٕاضٜ ؾٙس ٚ زاضید زِرٛاٜ ٚ قطح جسیس ٚجٛز زاضز

 .تٝ ِیؿر وّیس شذیطٜ ضا فكطزٜ ٚ اؾٙاز ازغاْ ٔیكٛ٘سخؽ اظ ا٘سراب زٚ یا چٙس ؾٙس ٚ فكطزٖ وّیس اضافٝ وطزٖ 

 زصوط*

 .خؽ اظ ازغاْ اؾٙاز ٚ شذیطٜ أىاٖ تاظٌكسی ٚجٛز ٘ساضز

 ودی اؾٙاز حؿاتساضی -2-5

 أىاٖ  زىطیط اظ اؾٙاز حؿاتساضی

 

 
 0چاج اؾٙاز حؿاتساضی -2-6

 
 ؿ ؾٙس ٚ ؾغح واضتطیأىاٖ چاج اؾٙاز تا اؾسفازٜ اظ فیّسط ٞای قٕاضٜ ؾٙس  زاضید ؾٙس ٘ٛ

 :وٝ تهٛضذ ظیط اؾر ،حٝ چاج ٞسایر قسٜوٝ خؽ اظ ظزٖ زوٕٝ چاج تٝ نف



 
 اظ اؾٙاز خطیٙر زٟیٝ وٙیس p+ctrlزض ایٗ ٔٙٛ تا اؾسفازٜ اظ ٌعیٙٝ چاج یا

 ٘ىسٝ*

اٞط ػأىاٖ انلاح ٌعاضـ تطای واضتطاٖ اظ ٔٙٛی انلاح  ٌعاضـ ٚجٛز زاضز وٝ زض نٛضذ زٕایُ  چیسٔاٖ یا 

 .اضـ تٙا تٝ ؾّیمٝ واضتطاٖ لاتُ زغییط اؾرظي

 

 ٌعاضقاذ حؿاتساضی -3

 زٟیٝ ا٘ٛاؿ ٌعاضـ ٞای حؿاتساضی

 

 

 
 ٌعاضقاذ زطاظ ٔاِی -3-1



 
 .زض نٛضذ ٚجٛز ؾٙس یا اؾٙاز ٔٛلر وٝ زض ٌعاضـ ٘رٛاٞٙس أس زض تالا ؾٕر چح ٕ٘ایف زازٜ ذٛاٞس قس: ٘ىسٝ*

ـ ٌیطی اظ ٞط حؿاب وُ یا ٔقیٗ یا ؾطفهُ ٚجٛز زاضز وٝ لاتّیر تا اؾسفازٜ اظ فیّسط ٞای ٔٛجٛز أىاٖ ٌعاض

 :ا٘سراب ٘ٛؿ ٌعاضـ ٚجٛز زاضز وٝ قأُ

 ٌعاضـ ٌیطی 

 

 
 ا٘سراب ٘ٛؿ ٌعاضـ 



 

 

 
 .تا اؾسفازٜ اظ فقاَ ؾاظی زیه ٞای ٔٛجٛز زض ٌعاضـ أىاٖ زغییط ٌعاضـ ٘ؿثر تٝ ؾّیمٝ واضتط ٚجٛز زاضز*

 

 
 .ز حؿاتٟای ٔطوة أىاٖ ا٘سراب زٚ یا چٙس حؿاب ٕٞعٔاٖ ٚجٛز زاضزتا اؾسفازٜ اظ ا٘سراب وّی*

    :ٔاضیآزٟیٝ ٌعاضـ 

 ٌعاضـ ٞا ضا تٝ نٛضذ  ٕ٘ٛزاض ٘كاٖ ٔیسٞس 

 



 
 .ٚجٛز زاضز أىاٖ زغییط حاِر ٕ٘ٛزاض  اظ حاِر حؿاب تٝ حاِر ٔاٜ

انلاح ٌعاضـ اؾسفازٜ ٔیكٛز ٚ تٝ ٚجٛز زاضز وٝ اظ وّیس  أىاٖ چاج ٕ٘ٛزاض ٚ انلاح ٕ٘ٛزاض تٝ ؾّیمٝ واضتطاٖ

 .نفحٝ ٌعاضـ ؾاظ ٞسایر ٔیكٛیس

 

 
ؾٕر تالا ؾٕر چح أىاٖ چاج ٌعاضـ،تاظوطزٖ، شذیطٜ،اضؾاَ تا خؿر اِىسطٚ٘یىی،تاظ وطزٖ نفحٝ جسیس، زض 

 ٚتؿسٗ ضا زاضا ٔیثاقس.... ٚیطایف ٌعاضـ،زغییط ؾایع،٘كا٘ٛاضٜ ٞا، جؿسٛجٛ

 .ٖ ٌعاضـ ضا تٝ فطٔر ٞای زِرٛاٜ شذیطٜ وطزتا اؾسفازٜ اظ وّیس شذیطٜ ٔیسٛا



 
٘ىسٝ زفاٚذ انلاح زض انلاح ٌعاضـ زض ؾٕر ضاؾر خاییٗ  ٚ انلاح ٌعاضـ زض ؾٕر چح تالا تٝ ایٗ نٛضذ *

اؾر وٝ انلاح زض اِٚی ٚ شذیطٜ تط ضٚی زٕاْ چاج ٞای تقسی افٕاَ ذٛاٞس قس أا زض انلاح ٌعاضـ تالا فمظ 

 .ٞیسٕٞاٖ ٌعاضـ ضا زغییط ٔیس

أىاٖ شذیطٜ ؾاظی ٌعاضـ عثك فیّسط ٞای ا٘سراب قسٜ وٝ زؾسطؾی تٝ ٕٞاٖ ٌعاضـ ضا زض زاضید ٞای تقس  ٚ *

 .در سوت چپ صفحَ اصلی ًرم افسار قابل هشاُذٍ است>  ٔمازیط جسیس فطاٞٓ ٔیؿاظز وٝ زض نٛضذ ٘یاظ  لؿٕر

 

 
 

 :مشاهده گزارش ذخیره شده

 



 

 ٌعاضـ زضذسی زطاظ -3-2

ِٚر زض زؾسطؾی تٝ حؿاتٟای وُ ٚ جع ٚ زٟیٝ ٌعاضـ عثك عثمٝ تٙسی ٜٜ اظ ٌعاضـ زضذسی تطای ؼاؾسفاز

 حؿاتساضی



 
 زفسط ضٚظ٘أٝ -3-3

ٖ آیٝ زفسط ضٚظ٘أٝ تهٛضذ ضٚظا٘ٝ ٚ ٔاٞا٘ٝ زض  ؾغح وُ یا زفضیّی وٝ أىاٖ چاج زفسط ضٚظ٘أٝ ٚ شذیطٜ ٜأىاٖ ذ

 ٚجٛز زاضز

 
 .ٕ٘ایف زازٜ ٔیكٛز زقساز اؾٙاز ٔٛلر  ض تالا ؾٕر چحزض نٛضذ لغقی ٘ثٛزٖ اؾٙاز ز*

وٝ ٔٙٛی چاج . وٝ خؽ اظ ا٘سراب فیّسط ٞای ٔٛجٛز ٚ زٟیٝ ٌعاضـ  زفسط ضٚظ٘أٝ لاتُ ٔكاٞسٜ  ٚ چاج ٔیثاقس 

 زفسط ضٚظ٘أٝ زض ظیط ٘كاٖ زازٜ قسٜ اؾر



 
 .قس زض زٕاْ لؿٕسٟای چاج لاتُ اجطا ٔیثاقسوّیٝ فّٕیازی وٝ زض ٔٛضز چاج ٌعاضـ ٕ٘ٛزاضی افٓ اظ شذیطٜ زٛضیح زازٜ *

 زفازط حؿاتٟا -3-4

 ٜ ٌعاضـ اظ زفسط حؿاب ، زفسط ؾطفهُ، زفسط حؿاب ٚ ؾطفهُ ٚجٛز زاضززٟی زض ایٗ ٔٙٛ  أىاٖ

 
فازٜ ذؼٚ حؿاب ؾط فهُ ٞا تا ا  زض ایٗ لؿٕر تا اؾسفازٜ اظ  زٟیٝ ٌعاضـ اظ ؾطفهُ ٞا اظ ضیع اعلافاذ ٔكسطیاٖ

 .اٖ خصیط ٔیثاقسنٞای ٔٛجٛز  أىاٖ زاضز وٝ تهٛضذ زفسط حؿاب یا زفسط ؾطفهُ یا ٞط زٚ اْاظ فیّسط 

وٝ تغٛض ٔطاَ تا اؾسفازٜ اظ  زفسط ؾطفهُ  ٚ ا٘سراب حؿاب یه ٔكسطی اظ ٔٙٛی وس حؿاب تا تىاضٌیطی فیّسط ٞای 

وٝ خؽ اظ ظزٖ وّیس ٌعاضـ  .أىاٖ زؾسطؾی تٝ حؿاب ٔكسطی ٚجٛز زاضز ٔا٘ٙسٜ ٔحسٚزٜ ظٔا٘ی ٔٙاؾة ٚ زِرٛاٜ



وٝ ٔیعاٖ تسٞىاضی ٚ تؿسا٘ىاضی ٚ زٕاْ فّٕیاذ ٔٛجٛز تط ضٚی حؿاب قرم لاتُ ضٚیر  لاتُ ٔكاٞسٜ اؾر

 .ٔیثاقس

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 چاج

 :خؽ اظ فكطزٖ وّیس چاج تٝ نفحٝ ظیط ٞسایر ٔیكٛیس

 
 .٘جاْ انلاحاذ ٔیثاقسا ایٗ فطْ لاتُ چاج شذیطٜ ٚ

 

 

 ضـ ؾٛز ٚ ظیاٌٖعا -3-5

 :أىاٖ زٟیٝ ٌعاضـ ؾٛز ٚ ظیاٖ تٝ ؾٝ نٛضذ

 ٌعاضـ ؾٛز ٚ ظیاٖ*

 ٌعاضـ ؾٛز ٚ ظیاٖ خطٚغٜ*

 ٌعاضـ ؾٛز ٚ ظیاٖ ٔطوع ٞعیٙٝ*



 
 .ٔكاٞسٜ ٔیثاقسزٟیٝ ٌعاضـ ؾٛز ٚ ظیاٖ تا  ا٘سراب فیّسط ٞای ٔٙاؾة تا اؾسفازٜ اظ وّیس ٌعاضـ 

 .مشاهده فرمایید جدولیبه صورت میتوانید گسارش را   با استفاده از کلید 

 

 

 

 

ٚجٛز  >تا اؾسفازٜ اظ ٔٙٛی شذیطٜ ٌعاضـ أىاٖ شذیطٜ فیّسطٞای ٌعاضـ تطای ٔكاٞساذ تقسی زض ٔٙٛ ؾٕر چح

 .زاضز

 

 



 أىا٘اذ -4

 

 
 ٔطزة ؾاظی اؾٙاز -4-1

یٍیط٘س ٚلاتُ تا وّیه تط ضٚی ایٗ ٌعیٙٝ اؾٙاز حؿاتساضی عثك زاضید ٚ قٕاضٜ ؾٙس خؽ اظ ؾٛاَ زاییس لطاض ْ

 .تاظٌكر ٕ٘ی تاقس

 

 
 زائٕی وطزٖ اؾٙاز حؿاتساضی -4-2

تا اؾسفازٜ اظ ایٗ وّیه اؾٙاز اظ حاِر لغقی تٝ حاِر زائٓ زغیط خیسا وطزٜ ٚ أىاٖ حصف انلاح آٖ ؾٙس ضا اظ 

 .واضتط ٔیٍیطز 

 
 ؾٙس ؾٛز ٚ ظیاٖ -4-3



 .اظ ایٗ ؾٙس زض خایاٖ زٚضٜ ٔاِی اؾسفازٜ ٔیكٛز

 
ٔس ٚ ٞعیٙٝ  ؾٙس ؾٛز ٚ ظیاٖ تغٛض ذٛزواض خؽ اظ فكطزٖ آ٘سراب وس حؿاب ٔٛضز ٘ؾط ٚ ؾطفهُ ٞای زض خؽ اظ ا

 .ٚ تٝ نٛضذ یه ؾٙس جسیس تٝ اؾٙاز اضافٝ ٔیكٛز. وّیس ضثر ا٘جاْ ٔیكٛز

 ؾٙس اذسسأیٝ -4-4

تساضی تؿسٝ ٔیكٛز ٚ تٝ یطز اؾٙاز ٚ زفازط حؿاخص ذطیٗ ٔطحّٝ ا٘جاْ ٔیآتا اؾسفازٜ اظ ایٗ لؿٕر ٘طْ افعاض وٝ زض

 .ذطیٗ ضثر زٚضٜ ٔاِی لطاض ٔیٍطزآفٙٛاٖ 

 

 

 .خؽ اظ فكطزٖ وّیس شذیطٜ ؾٙس  حؿاتساضی اذسسأیٝ تغٛض ذٛزواض عی یه ؾٙس جسیس ا٘جاْ ٔیكٛز*

 فطْ زٙرٛاٜ -5-4



ٚ  ذ قسٜاعلافاذ زضیافر ٞا ٚ خطزاذر ٞا ٚٞعیٙٝ ٞا ضة تا اؾسفازٜ اظ ایٗ فطْ  زٙرٛاٜ ٌطزا٘اٖ ٔقطفی قسٜ

 .ذٛاٜ زض ٞط ِحؾٝ زض اذسیاض واضتط ذٛاٞس تٛزٖاعلافاذ ذ

 

 ذعا٘ٝ زاضی-
 

 
زضیافر ٚ   ی ٚاضزٜ ٚ نازضٜوّیٝ أٛض حؿاتساضی قطور ٞا افٓ اظ أٛض تا٘ىی نٙسٚق ٞا ٚ چه ٞا

 .خطزاذر ٞا ٚ وّیٝ أٛض ٔاِی زض ایٗ لؿٕر لاتُ ا٘جاْ ٔیثاقس

 زقاضیف -1

 زقطیف حؿاتٟای تا٘ىی -1-1

 وٝ خؽ اظ ظزٖ وّیس جسیس لاتُ ٔكاٞسٜ  ٚ زىٕیُ اؾر  ٔیكٛز ٜ حؿاتٟای قطور زض ایٗ لؿٕر ٔقطفیوّی



 
قسٜ تٝ لؿٕر اضزثاط تا حؿاتساضی ضؾیسٜ وٝ زض ایٗ لؿٕر حؿاتٟای  ٔقیٗخؽ اظ زىٕیُ اعلافاذ فٕٛٔی 

وطزٜ ٚ ؾدؽ وّیس ؽط زىٕیُ ٔطزثظ تا تا٘ه ٔٛضز ٖ اؾٙاز ا٘سؾأی ٚ اؾٙاز زضیافسٙی ،اؾٙاز خطزاذسٙی ،ٔٛجٛزی

 .شٞیطٜ ضا ٔیفكاضیٓ

 .اضزثاط حؿاتساضی تطای ضثر ذٛزواض ٔٛضز اؾسفازٜ لطاض ٔیٍیطز*

ضا تا٘ه ٔٛضز ٘ؾط ا٘سراب  وس حؿاب ضا تٝ ٔٛجٛزی ٘مس ٚ تا٘ه ٚ ؾطفهُ ٔٛضز ٘ؾط :تغٛض ٔطاَ تطای ٔٛجٛزی**

  ٔیىٙیٓ

 

 



 

 ٘ىسٝ 

 .٘سراب ٔیكٛززض  زٕاْ ٔٛاضز ؾطفهُ تا٘ه ٔٛضز ٘ؾط ا*

 زقطیف نٙسٚلٟا -1-2

فطْ ظیط تاظ قسٜ  وٝ خؽ اظ ٘ٛقسٗ فٙٛاٖ نٙسٚق ٚ نٙسٚلساض ٚ زقییٗ حسالُ ٚ حساوطط   جسیسخؽ اظ ظزٖ وّیس 

 ٔیكٛزٔٛجٛزی، اضزثاط ٞای حؿاتساضی تا ا٘سراب ؾطفهُ نٙسٚق ٔٛضز ٘ؾط ا٘جاْ 

 

 
 زقطیف زؾسٝ چه -1-3

ضا  ن ٞا، قٕاضٜ زؾسٝ چ (٘ىٟای ٔقطف قسٜ زض لؿٕر ٞای لثُتا)نخؽ اظ فكطزٖ وّیس جسیس ٚ ا٘سراب ٘ٛؿ تاٖ

وٝ زض لؿٕر چىٟای نازضٜ  تٝ زقساز قٕاضٜ   ضیٗ تطي ٘ٛقسٝ ٚ وّیس شذیطٜ ضا فكاضٔی زٞیسخآاظ اِٚیٗ تطي زا 

 .زؾسٝ چه تطي چه زِٛیس قسٜ وٝ زض ظٔاٖ نسٚض چه واضتطز زاضز

 
 زٙؾیٕاذ ذعا٘ٝ زاضی -1-4

قطح چىٟای نازضٜ ،ٚاضیع ٞای ٘مسی، چه ٞای ٚاضزٜ ٚ زٙؾیٕاذ ضً٘ ٞا لاتُ  زض لؿٕر زٙؾیٕاذ حؿاتساضی

 .زٙؾیٕاذ فُٕ ٔیكٛززٙؾیٓ اؾر وٝ زض ظٔاٖ ا٘جاْ فّٕیاذ فٛق تغٛض ذٛزواض 



 
اعلافاذ زض  اضافٝ ٚ ٖآخؽ اظ فكطزٖ ٞط وساْ اظ وّیس ٞای خاییٗ زٙؾیٕاذ ذعا٘ٝ زاضی  زض لؿٕر ٔٛضز ٘ؾط 

 .لاتُ ٔكاٞسٜ اؾر قطح ٞا زض  ظٔاٖ فّٕیاذ فٛق

 ضإٞٙایی*

زض لؿٕر  چىٟای نازضٜ ،نسٚض چه  وّیس ٞای قٕاضٜ چه ٚ زاضید فقاَ ٔیثاقس وٝ زض قطح زض ظٔاٖ نسٚض 

 .چه لاتُ ٔكاٞسٜ ذٛاٞس تٛز، وٝ ایٗ قطح لاتُ حصف ٚانلاح ٚ اضافٝ ٔیثاقس

 

 چه ٚ تا٘ه -2

 

 

 

 
 .زٜ اؾر لاتُ ا٘جاْ اؾروّیٝ أٛض چه ٚ تا٘ه وٝ تٝ ضیع زض ظیط اقاضٜ ـ

 فّٕیاذ چىٟای نازضٜ -2-1

خؽ اظ ٔقطفی زؾسٝ چه زض لؿٕر لثُ  ٚ خؽ اظ نسٚض چه  اظ لؿٕر نسٚض چه  چه ٞای نازض قسٜ لاتُ 

 . انلاح حصف  اؾر



واض ضزٖ وّیس خاؼ ایٗ فُٕ تٝ نٛضذ ذٛزچه نازض قسٜ زض زاضید ؾطضیس لاتُ خاؼ قسٖ ٔیثاقس وٝ تا فف

 .ذطیٗ ؾٙس تٝ زاضید ضٚظ اضافٝ ٔیكٛزآتر حؿاتساضی تٝ عٛض ذٛزواض زض اؾٙاز حؿاتساضی زض ا٘جاْ قسٜ ٚ ش

 ٘ىسٝ*

 .زِیّی وٝ اظ ذعا٘ٝ ٔٙسمُ قسٜ زض لؿٕر اؾٙاز حؿاتساضی لاتُ حصف ٚ اضافٝ ٕ٘یثاقسٜ ؾٙس ضثر قسٜ ب**

 تاظ ٔیٍطزز خؽ اظ ٞط تا فكطٖ وّیس حصف یه ٔطحّٝ اظ فّٕیاذ چه حصف قسٜ ٚ تٝ ٔطحّٝ لثّی**

تغٛض ٔطاَ چه خاؼ قسٜ تٝ حاِر چه نازضٜ ٚ چه نازضٜ زض ٟ٘ایر خؽ اظ فكطزٖ وّیس حصف ، حصف  **

 ذٛاٞس قس

 

 
 

 ٔیسٛا٘یس تا اؾسفازٜ اظ وّیس ٌطزـ چه فّٕیاذ چه نازضٜ ضا ٔكاٞسٜ فطٔاییس



 
 

 ٔیسٛاٖ اظ ضؾیس چه خطیٙر زٟیٝ وطزٚ تا اؾسفازٜ اظ چاج ضؾیس 

 



فطْ چه ٞای نازضٜ وّیسی تطای چاج چه ٚجٛز زاضز وٝ اعلافاذ چه تط ضٚی چه  لا ؾٕر چحزض لؿٕر تا

 تا فٛ٘ر زِرٛاٜ لاتُ چاج اؾر

 
 خؽ اظ لطاض زازٖ چه زض چاخٍط اعلافاذ چه تهٛضذ زایدی تط ضٚی چه چاج ٔیكٛز



 
 ٚاضیع ٘مسی تٝ تا٘ه -2-2

 

 



فُٕ وطزٜ ٚ  ؾطیاِیذ فیّس قٕاضٜ فیف ٚ زاضید تهٛضذ خؽ اظ فكطزٖ وّیس جسیس  نفحٝ تالا لاتُ ٔكاٞسٜ اؼ

٘ٛح حٛاِٝ  قٕاضٜ  ( تا٘ىٟای ٔقطفی قسٜ زض لؿٕر زقطیف تا٘ه)حؿاب تا٘ىی،خؽ اظ زىٕیُ فیّس ٞای ٔثّغ 

خیٍیطی ٚ اضجاؿ ٚ ا٘سراب ضثر جسیس اظ عطیك حؿاب ٔٛضز ٘ؾط ٚ قرم ٚاضیع وٙٙسٜ اظ عطیك ؾطفهُ  قرم 

 .ٔطتٛط تٝ ٞط ؾطفهُ ا٘جاْ ٚ ضثر حؿاتساضی تٝ نٛض ذٛزواض ضثر ذٛاٞس قسٔٛضز ٘ؾط ٔثّغ ٚاضیعی 

 

 
 ٚاضیعی ٞا خؽ اظ ضثر لاتُ حصف ٚ انلاح ٔیثاقس  

 

 ضثر چىٟای زضیافسی  -2-3

 یافسی زض ایٗ لؿٕر ضثر قسٜ وٝ تهٛضذ چه ٞای ضٚظ ، ا٘سؾأی ٚ ٔسذ زاض لاتُ ضثر تٛزٜ زٕاْ چه ٞای زض

 

 



چه ٔٛضز  تر جسیس ٚ اضزثاط چه زضیافر قسٜ تا حؿاب ٔٛضز ٘ؾط  ٚ فكطزٖ وّیس شذیطٜخؽ اظ فكطٖ وّیس ش

 .٘ؾط ضثر ٔیكٛز

 ٘ىسٝ*

 .زض چه ٞای ا٘سؾأی فیّس زاضید غیط فقاَ ٔیثاقس

 فّٕیاذ چىٟای زضیافسی -2-4

 .یثاقسْ... زض ایٗ لؿٕر چه ٞای زضیافسی لاتُ حصف ، انلاح، ٚنَٛ، ٘عز تا٘ه، ا٘سماَ تٝ قرهی زیٍط ٚ

 

 
 .أىاٖ نسٚض چه جسیس اظ لؿٕر جسیس زض فّٕیّر چه ٞای زضیافسی ٚجٛز زاضز-

 .زض لؿٕر ٞای ٌطزـ چه چاج ضؾیس ٔا٘ٙس چىٟای نازضٜ فُٕ ٔیىٙس-

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 حٛاِٝ ایٙسط٘سی -2-5

 
ضثر حؿاتساضی زض ایٗ لؿٕر لاتُ ضثر اؾر وٝ  ...تطای ذطیس یا ٞعیٙٝ ٞاٚ وّیٝ ٚاضیعی ٞا اظ حؿاتٟای قطور

 .خؽ اظ اضزثاط حؿاتساضی ٔٙاؾة تغٛض ذٛزواض ا٘جاْ ٔیكٛز ٚ زض اؾٙاز حؿاتساضی اضافٝ ٔیكٛز

 ا٘سماَ اظ خكسیثاٖ -2-6

 

 
ٔیسٛاٖ زض ظٔاٖ ٘یاظ یا وؿطی حؿاب تطای جثطاٖ وٕثٛز ٔٛجٛزی حؿاب جٟر خاؼ چىٟا اظ ایٗ فیّس اؾسفازٜ 

اب جاضی وّیس شذیطٜ ضا فكطزٜ ٚ ضثر ا٘سماَ تهٛضذ ذٛزواض ا٘جاْ وطز وٝ خؽ اظ ا٘سراب حؿاب خكسیثاٖ ٚ حؽ

 .ٔیكٛز

 

 



 

 فّٕیاذ ٘مسی -3

 

 

 
 .وّیٝ فّٕیاذ زضیافسٟا ٚ خطزاذسٟای ٘مسی اظ ایٗ لؿٕر ا٘جاْ ٔیكٛز

 زضیافر ٘مسی -3-1

 

 
. اضافٝ ٔیكٛززض ایٗ لؿٕر ضثر ٔیكٛز وٝ تٝ حؿاب نٙسٚق ٞا  ...(اظ فاوسٛض ٞای فطٚـ ٚ)وّیٝ زضیافسٟای ٘مسی

 

 

 



 فّٕیاذ زضیافسٟای ٘مسی -3-2

. ، انلاح ٔیثاقسچاجوّیٝ زضیافسٟای ٘مسی زض ایٗ لؿٕر لاتُ حصف ، 

 

 
 .ٞٓ ٔیسٛاٖ فّٕیاذ ٘مسی جسیسی ضثر ٌطز جسیستا اؾسفازٜ اظ وّیس 

 خطزاذر ٘مسی -3-3

 

 
 .زٕا خطزاذسٟای ٘مسی اظ نٙسٚق ٞا اظ ایٗ لؿٕر ضثر ٔیكٛز



یّس ٞای تالا زض لؿٕر  ضثر جسیس حؿاتی وٝ جٟر زٟازط تا نٙسٚق تسٞىاض ٔیكٛز ضثر ٔیكٛز وٝ خؽ اظ زىٕیُ ف

 (هاًٌذ ُسیٌَ کرد ُای ًقذی).ؾٙس تهٛضذ ذٛزواض زض اؾٙاز حؿاتساضی ضثر ٔیكٛز

 فّٕیاذ خطزاذسٟای ٘مسی -3-4

. اقسٔیة ٚ چاج انلاحاضافٝ ، حصف،  ،وّیٝ خطزاذر ٞای  ٘مسی زض ایٗ لؿٕر ٔكاٞسٜ 

 

 
  أىا٘اذ-4

ذط زٚضٜ ٔاِی لثُ اظ ؾٙس اذسسأیٝ ٔٛضز آا٘سماَ چه ٞای نازض ٘كسٜ ٚنَٛ ٘كسٜ ٚ ا٘سؾأی تٝ زٚضٜ تقس وٝ زض 

اؾسفازٜ لطاض ٌطفسٝ ٚ چه ٞای ذاْ ٚ زضیافسی ٔسذ زاض یا ٘عز تا٘ه ضا وٝ زاضید ؾطضؾیس ؾاَ تقس اؾر ٚ 

. زمُ ٔیىٙسچىٟای ا٘سؾأی ضا تٝ زٚضٜ تقس تهٛضذ ذٛزواض ٔٗ



 
 

 ٌعاضقاذ-5

 زمٛیٓ تا٘ىی -5-1

زمٛیٓ ؾاَ ٔاِی اؾر وٝ زٕأی چه ٞای ٚنِٛی ٚ نازضٜ ضا تٝ زاضید ٞای ؾطضؾیس ٘كاٖ ٔیسٞس وٝ تا اؾسفازٜ اظ 

 .وّیه ضاؾر ضٚی چه ٞای زضیافسی أىاٖ زغییطاذ تٝ فطو ٔطاَ ٚنَٛ چه ٚجٛز زاضز

ٔـ ٚنِٛی ٚ نسٚضی چىٟای ٔاٞا٘ٝ ، ٔٙاؾثسٟا ، ٚ ایاْ أىاٖ یازاقر ٚ چه ِیؿر زض  زاضید ذال ٔكرم ظ

 زقغیُ ضا زاضا ٔیثاقس

 



 ٌعاضقاذ ذعا٘ٝ -5-2

 

 
 .یع فّٕىطز ٞای ٔاِی تهٛضذ جعء یا وُ زؾسطؾی زاقرضتا اؾسفازٜ اظ ایٗ ٌعاضـ ٔیسٛاٖ تٝ ا

٘مسی،ٚاضیعی ٘مسی،چىٟای تا اؾسفازٜ اظ فیّسط ٞای ٔٛجٛز ٚ وّیس ٞای خاییٗ ٌعاضـ وٝ قأُ حٛاِٝ ایٙسط٘سی،

افٓ اظ ٔیعاٖ ٚاضیعی ٞای ٘مسی ٔاٞا٘ٝ،ؾالا٘ٝ ، چه ٞای نازضٜ  نازضٜ ٚ زضیافسی ٔیثاقس ٔیسٛاٖ ٌعاضـ ٞای ٔاِی

. زٟیٝ وطز .....ٔاٞا٘ٝ  ، چه ٞای ٚنِٛی یا تطٌكسی ٚ

 

 

 
 

تا اؾسفازٜ اظ وّیس شذیطٜ ٌعاضـ ٔیسٛاٖ ٌعاضـ ٔٛضز ٘ؾط ضا عثك زغییطاذ زِرٛاٜ زض ٔٙٛی ؾٕر چح نفحٝ *

انّی شذیطٜ وطز 

 

 

 



 ا٘ثاض زاضی
 

 
 زقاضیف -1

 زقطیف ا٘ثاضٞا -1-1

 

 

 
 أىاٖ ٔقطفی حصف ٚ انلاح ا٘ثاض ٞا تٝ زقساز ٘أحسٚز

 .ی زاقرتا اؾسفازٜ اظ وّیس جسیس ٔیسٛاٖ خؽ اظ زىٕیُ فطْ ظیط  تٝ ٞط زقساز ا٘ثاض زض ؾغح ٘أحسٚز زؾسطؼ

 



 
 (زقطیف عثمٝ حؿاتٟای ٔطزة تا ا٘ثاض)زقطیف عثمٝ والا -1-2

 زض قطوسٟا تعضي أىاٖ ٚجٛز چٙس ٘ٛؿ ٔحهَٛ ٔسفاٚذ ٚجٛز زاضز وٝ عثمٝ حؿاب ٘أیسٜ ٔیكٛز 

 

 

 
 أىاٖ ٌعاضـ ٌیطی عثمازیلاتّیر *

 تا اؾسفازٜ اظ وّیس جسیس ٔیسٛاٖ تٝ عثمٝ جسیسی  زؾسطؾی زاقر وٝ تٝ قىُ فطْ ظیط ٔیثاقس

 

 



 
خؽ اظ ظزٖ زوٕٝ جسیس نفحٝ تالا ؽاٞط قسٜ وٝ فیّس وس عثمٝ تهٛضذ ذٛزواض فسز ٌصاضی ٔیكٛز ٚخؽ اظ 

 .ٔٛجٛز ٔیثاقسlifo , fifo،( خیف فطو)٘ٛقسٗ فٙٛاٖ عثمٝ ٚ زقییٗ ضٚـ لیٕر ٌصاضی وٝ تٝ ؾٝ نٛضذ ٔیاٍ٘یٗ

٘ٝ ٞای تٟای زٕاْ قسٜ، والای أا٘ی زض لؿٕر اضزثاط حؿاتساضی اضزثاط والا ضا تٝ ٔٛجٛزی ،زضآٔس فطٚـ ، ٞعی

یكٛ٘س ؾدؽ وّیس شذیطٜ ضا زیٍطاٖ ٘عز ٔا ٚ والای أا٘ی ٔا ٘عز زیٍطاٖ اضزثاط زازٜ وٝ تٝ یه ؾطفهُ ٔٙسٟی ْ

. فكاضزٞیس

ٕ٘ٛ٘ٝ یه اضزثاط حؿاب 

 

 
زٕاْ ؾطفهُ ٞای یه اضزثاط حؿاب تایس یىؿاٖ تاقس *

 

 

 

 



 زقطیف والا -1-3

 زض ایٗ لؿٕر تٝ زقطیف والاٞای ٔٛجٛز زض ا٘ثاض زض ظیط ٌطٜٚ عثمٝ والا ٞا ٔیدطزاظیٓ

 

 

 
 جسیس ٔیسٛاٖ والای جسیسی ضا ا٘ثاض زقطیف وطز تا اؾسفازٜ اظ وّیس 

 

 

 
ٚ زقییٗ حسالُ ٚ حساوطط ٚ  زض نٛضذ ٘یاظ ٚ زٛضیحاذ ٘اْ لازیٗ ،خؽ اظ ٔكرم وطزٖ ٘اْ والا قٕاضٜ تاضوس 

لٝ حؿاب والا ضا وٝ لثلا زقییٗ وطزٜ ایٓ =، ٌطٜٚ ٚ عثفحسزجسیس ؾفاضـ ٚ ٔكرم وطزٖ ٚاحس ؾٙجف والا

٘ٛؿ والای ٔٛضز ٘ؾط ضا اضافٝ وطزٜ زض نٛضذ ٚجٛز ٔثّغ خیف فطو اٖ ضا ٘ٛقسٝ ٚ وّیس شذیطٜ ضا  ا٘سراب ٚ

. ٔیفكاضیٓ

 .ز یا ٔٛجٛزی اَٚ زٚضٜ فاتُ ضٚیر اؾر٘اْ والا اضافٝ ٔیكٛز وٝ زض فاوسٛض ذطیؾدؽ  

 



 زقطیف اقرال-1-4

 

 

 
 :زض  لؿٕر  زقطیف ٔكسطی تٝ اضزثاط حؿاتساضی ٔكسطی تا ذطیس یا فطٚـ خطزاذسٝ ٔیكٛز 

 

 

 
ٚ اضزثاط  یا ٞط زٚ  وسٛض ذطیس یا فطٚـفقاَ  ؾاظی زیه ٞای ٕ٘ایف زض فا وٝ خؽ اظ ا٘سراب ٘اْ ٔكسطی ٚ

فكطزٖ وّیس شذیطٜ ٔیسٛاٖ اقرال ضا ٘قطیف ٕ٘ٛز وٝ زض نسٚض یا ٞط زٚی آٟ٘ا ٚ حؿاتساضی ٔكسطی  تا یىی 

. فاوسٛض ذطیس تا فطٚـ ٔٛضز اؾسفازٜ لطاض ٔیٍیط٘س

 

 



ٕ٘ٛ٘ٝ اضزثاط حؿاتساضی جٟر ضثر ذٛزواض زض ظٔاٖ نسٚض فاوسٛض  *

 

 
 

 زقطیف ٚاؾغٝ فطٚـ-1-5

ایٗ لؿٕر ظٔا٘ی وٝ قطور زاضای ٚاؾغٝ فطٚـ اؾر ٚ فطٚـ ٞا ٚ ذطیس ٞا اظ عطیك ٚاؾغٝ ا٘جاْ ٔیكٛز ٔٛضز 

وٝ ٔؿسمیٕا زض ظٔاٖ نسٚض فاوسٛض ذطیس ٚ فطٚـ لاتُ اؾسفازٜ ٔیثاقس وٝ زض لؿٕر نسٚض . یطزاؾسفازٜ لطاض ٔیً

. فاوسٛض زٛضیح زازٜ ذٛاٞس قس

 

 
. خؽ اظ ا٘سراب ٘اْ ٚاؾغٝ ٚ اضزثاعاذ حؿاتساضی وّیس شذیطٜ ضا ٔیفكاضیٓ

 



 زٙؾیٕاذ ا٘ثاض زاضی -1-6

 

 

 
ٜ ٞا ٔیثاقس ٔیسٛا٘یس زٙؾیٕاذ ٘ؿثر تٝ قطح زض َازض ایٗ لؿٕر وٝ حاٚی فیّس ٞای  فاوسٛض ذطیس فطٚـ ٚ حٛ

والا اؾسفازٜ اظ لیٕر ٞای خیف فطو ،ٔٛجٛزی ٔٙفی، ٚ ِیؿر اِٝ ٞا اؾسفازٜ اظ ٘اْ یا تاضوس حٛ اؾٙاز فاوسٛض ٞا ٚ

. تا٘ه ٔكسطیاٖ ضا تؿسٝ تٝ قطایظ ٚ ٘یاظ زٙؾیٓ وطز

 ،تسٖٚ ٔثّغ، ٔثّغ زقطیفی والاٌعیٙٝ  چٟاضتهٛضذ ذٛزواض زض فاوسٛض ٞا ؽاٞط ٔیكٛزوٝ قأُ : لیٕر خیف فطو*

. ذطیٗ فاوسٛض فطٚـ ٔیثاقسآذطیٗ فاوسٛض ذطیس ٚ آ

* زقییٗ چٙس ضلٕی تٛزٖ*. زقساز فسزی قٕاضٜ فاوسٛض ٞا ٔیثاقس عَٛ واضاوسط*

ؾغح زؾسطؾی واضتطاٖ زض لغقی وطزٖ فاوسٛض ٞا ٔٛضز اؾسفازٜ لطاض ٔیٍیطز وٝ تقس اظ ا٘سراب ٌعیٙٝ  ٔٛضز ٘ؾط *

. ؾغح ٞای خاییٗ زط اظ آٖ أىاٖ لغقی وطزٖ فاوسٛض ضا ٘رٛاٞٙس زاقر

زض ظٔاٖ نسٚض فاوسٛض ٞا ٔیسٛاٖ اظ اقرال تٝ فٙٛاٖ ٘اْ ٔكسطی  قسطیاٖ زض نٛضذ فقاَ تٛزٖ اؾسفازٜ اظ تا٘ه ْ*

. اؾسفازٜ وطز زض غیط ایٗ نٛضذ تطای ٞط فاوسٛض حؿاب ٔٛضز ٘ؾط ٚ ؾطفهُ ٔٛضز ٘ؾط تایس ا٘سراب قٛز

 .زض نٛضذ فقاَ تٛزٖ زیه ٔٛجٛزی ٔٙفی أىاٖ نسٚض فاوسٛض زض حاِر ٔٛجٛزی ٔٙفی ٚجٛز زاضز*

لؿٕر اضزثاط تا حؿاتساضی وٝ تٝ چٙس ترف زمؿیٓ ٔیكٛز ٚ قأُ حؿاتساضی خیف فطو اؾر وٝ زض ایٗ فیّس ٞا 

اٖ زازٜ ٔیكٛز، زض نٛضزی وٝ ذطیس ٚ فطٚـ ٞا ٘مس تاقس اضزثاط ٔؿسمیٓ تٝ نٙسٚق ٞا اضزثاط فطٚقٙسٌاٖ ٚ ذطیساض

تا تا٘ه ٞا زازٜ ٔیكٛز زض نٛضذ ٘ؿیٝ تٛزٖ ٔقألاذ تٝ حؿاتٟای زضیافسی ٚ خطزاذسٙی اضزثاط زازٜ ٔیكٛز وٝ تؿسٝ 



فازٜ اظ تا٘ه ٔكسطیاٖ اٌط زیه اؾر تٝ قطایظ قطور لاتُ زغییط اؾر ٚ تهٛضذ ذٛزواض زض ظٔاٖ نسٚض فاوسٛض

. واض ٚ تؿسا٘ىاض ٔیكٛزنسٚض ؾٙس ذٛزواض  تسٜ زض ظٔاٖایٗ حؿاتٟا  فقاَ ٘ثاقس 

خؽ اظ ٔكرم وطزٖ اضزثاط حؿاتساضی زرفیفاذ ، زض نٛضذ ٚجٛز زرفیف زض فاوسٛض تهٛضذ ذٛزواض ضثر 

  .حؿاتساضی نٛضذ ٔیدعیطز

 
اظ لؿٕر ٔاِیاذ تط اضظـ افعٚزٜ تطای اضزثاط حؿاب جٟر ضثر ذٛزواض حؿاتساضی زض نٛضذ فقاَ ؾاظی اضظـ 

افعٚزٜ زض فاوسٛض ٞا ٔٛضز اؾّفازٜ لطاض ٔیٍیطز 

 

 
خؽ اظ ٔكرم وطزٖ حؿاب ٔٛضز اؾسفازٜ ٚ زضنسٞای ٔاِیاذ ٚ فٛاضو وٝ ؾالا٘ٝ ٔسغیط اؾر زض فاوسٛض ٞا *

. ٌیطزٔٛضز اؾسفازٜ لطاض ٔی

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 نسٚض فاوسٛض

 

 
 .قأُ لؿٕسٟای ظیط ٔیثاقس وٝ تٝ اذسهاض زٛضیح زازٜ ٔیكٛز

 خیف فاوسٛض فطٚـ -2-1

 زٟیٝ خیف فاوسٛض فطٚـ تطای ٔكسطی تسٖٚ زغییط زض ٔٛجٛزی ا٘ثاض ٞا تطای اعلاؿ ٔكسطی لثُ اظ ذطیس لغقی أىاٖ 

 
خیف فاوسٛض ٞای نازضٜ ضا ٔكاٞسٜ ذٛاٞیس وطز وٝ زض نٛضذ ِعْٚ تا اؾسفازٜ اظ فیّس زثسیُ زض نفحٝ فٛق قٕا 

 .وٙیسفاوسٛض زض تالای فطْ ؾٕر چح لازض ذٛاٞیس تٛز خیف فاوسٛض ضا تٝ فاوسٛض زثسیُ 



 تا اؾسفازٜ اظ وّیس جسیس قٕا لازض ذٛاٞیس تٛز یه خیف فاوسٛض جسیس زٟیٝ وٙیس 

 

 
ٚ ٔطوع ٞعیٙٝ زض نٛضذ ٘یاظ  اظ عطیك وّیس ضثر جسیس یا ذم ذطیساض ٚ وس خطٚغٜ ٔكرم وطزٖ ـتقس اظ 

enter  تٝ ضثر والای جسیس ٔٛجٛز زض ا٘ثاض ٞا تدطزاظیس. 

 

 
ذطیٗ لیٕر یا غیطٜ زض آزض نٛضذ ا٘سراب )خؽ اظ ا٘سراب ٘ٛؿ ا٘ثاض ٚ والا  ٚ ٔكرم وطزٖ ٔیعاٖ  ٚ لیٕر والا

 .جٕـ وُ تٝ نٛضذ ذٛزواض ٕ٘ایف زازٜ ٔیكٛز ( ٚزواض ؽاٞط ٔیكٛززٙؾیٕاذ ا٘ثاض لیٕر تٝ نٛضذ خ

 .ٖ ٔثّغ ضا تطای ٞط والا زرفیف ٔیسٞسآ زض نٛضذ ٚجٛز ٞط ٔثّغ زرفیف  زض ایٗ لؿٕر*



 ٖ والا زض فاوسٛض فطٚـ ؽاٞط ٔیكٛز آخؽ اظ فكطزٖ وّیس شذیطٜ 

 .نٛضذ ٔیسٛاٖ خیف فاوسٛض ضا شذیطٜ وطز زض نٛضذ ٚجٛز والایی زیٍط زٚتاض ایٗ ٔطاحُ ضا زىطاض ٚ زض غیط ایٗ

 ٘ىسٝ

وٝ اعلافازی ٔیثاقس وٝ زض  زفیّس ٞای ٘اْ، زٛؾظ، ٚ زّفٗ تغٛض ذٛزواض فقاَ ٔیكٛ ٔكسطیزض ظٔاٖ ا٘سراب *

ؾطفهُ افطاز شذیطٜ قسٜ اؾر ٚ تطای اضؾاَ خیأه واضتطز زاضز 

زض نٛضذ اؾسفازٜ اظ اضظـ افعٚزٜ زیه آٖ ضا فقاَ ٔیىٙیٓ *

خیف فاوسٛض ٞا لاتُ انلاح، حصف ،چاج ٚ اضؾاَ خیأه ٔیثاقٙس وٝ خؽ اظ شذیطٜ فیّس اضؾاَ خیأه تا ٔسٗ **

 .ذٛاٞس قس ٔیعاٖ ٚ اعلافاذ فاوسٛض ؽاٞط ٔیكٛز وٝ تا فكطزٖ وّیس اضؾاَ تٝ قٕاضٜ ٔكسطی اضؾاَ

 

تا اؾسفازٜ اظ فیّس ؾایط ٞعیٙٝ ( ٞعیٙٝ حُٕتٝ فٙٛاٖ ٔطاَ )زض  فاوسٛض أىاٖ اضافٝ وطزٖ ٔثّغ ٞعیٙٝ ای زیٍط

 ٞاٚجٛز زاضز وٝ أىاٖ اضافٝ یا وؿط اظ جٕـ فاوسٛض ٚجٛز زاضز

 

 

 
ؾغٝ فطٚـ  ا٘جاْ قسٜ اؾر زضنس یا ؾایط ٞعیٙٝ ٞا زض نٛضذ ِعْٚ ٔیسٛاٖ اٌط والا تٝ ٚؾیّٝ ٚا خؽ اظ ا٘سراب

. .ٔیٍیطیٓزض ٘ؾط وٝ زض لؿٕسٟای لثُ زٛضیح زازٜ قس  غی تطای ٚاؾغٝ فطٚـٔثُ

زض نٛضذ فقاَ تٛزٖ زیه وُ ٔثّغ فاوسٛض تٝ حؿاب ٚاؾغٝ ٔٙؾٛض قٛز ، ٔثّغ فاوسٛض تٝ حؿاب ٚاؾغٝ ٔٙؾٛض *

. ٔیكٛز 

 .أىاٖ چاج قسٖ یا چاج ٘كسٖ زض فاوسٛض تطای ٚاؾغٝ فطٚـ ٚجٛز زاضز*



 
ٖ زض نٛضذ ٘ساقسٗ زرفیف ٔیسٛا٘یس خیف فاوسٛض ضا شذیطٜ آتقس اظ اضافٝ وطزٖ ٞعیٙٝ یا ٚاؾغٝ فطٚـ  ٚ شذیطٜ 

 .ٕ٘اییس

 .زض نٛضذ لغقی قسٖ فاوسٛض ٔیسٛا٘یس اظ فیّس زثسیُ فاوسٛض اؾسفازٜ ٕ٘اییس

ٞر اعلاؿ ذطیساض ٚ چاج یا شذیطٜ ٚ اضؾاَ ایٕیُ خیف فاوسٛض ٚجٛز زاضز زض خیف فاوسٛض أىاٖ اضؾاَ خیأه ظ

 ٕ٘ٛ٘ٝ تطای چاج

 

 
 

 



 نسٚض فاوسٛض ذطیس -2-2

جٟر نسٚض فاوسٛض ذطیس اظ ایٗ فیّس اؾسفازٜ ٔیكٛز وٝ ٔا٘ٙس نسٚض خیف فاوسٛض ٔیثاقس فمظ زض نٛضذ لغقی 

 .یكٛزوطزٖ فاوسٛض والاٞای ذطیساضی قسٜ زض ا٘ثاض ٞای ضثر قسٜ اضافٝ ٚ افٕاَ ْ

 .أىاٖ شذیطٜ تٝ زٕاْ فطٔر ٞا چاج ٚ اضؾاَ فاوسٛض اظ عطیك ایٕیُ ٚجٛز زاضز

 حصف ٚ انلاح فاوسٛض ذطیس -2-3

انلاح ٚ اضافٝ وطزا فاوسٛض ذطیس ضا /قٕا زٕأی فاوسٛض ٞای ذطیس ضا ٔكاٞسٜ ٔیىٙیس ٚ أىاٖ حصف اظ ایٗ لؿٕر

 زاضا ٔیثاقیس

 

 
ضٚقٙسٜ ٚجٛز زاضز وٝ زض نٛضذ فسْ اضؾاَ وٝ خؽ اظ شذیطٜ فاوسٛض تٝ زض ایٗ لؿٕر أىاٖ اضؾاَ خیأه تٝ ف

 نٛضذ ذٛزواض ؽاٞط ٔیكٛز ٔیسٛاٖ ٔجسز اظ ایٗ لؿٕر اضؾاَ وطز

زض نٛضذ تطٌكر فاوسٛض تٝ ٞط زِیّی اظ فیّس تطٌكر فاوسٛض ٔیسٛاٖ اؾسفازٜ وطز وٝ والای فاوسٛض ا٘سراتی زٕأا 

 .ذ ذطیس تطٌكر زازیا لؿٕسی ضا ٔیسٛاٖ عی فاوسٛض تطٌف

خؽ اظ وّیس تط ضٚی تطٌكر فاوسٛض زض نٛضزی وٝ فاوسٛض ٔٛلر تاقس خیغاْ تطای فاوسٛض ٔٛلر تطٌكر نازض 

 نفحٝ ظیط ٞسایر ٔیكٛیس ٕ٘یكٛز ؽاٞط ٔیكٛز زض غیط ایٗ نٛضذ ب



 
ز فقاَ ٔیثاقس ٚ خیف تا اؾسفازٜ اظ وّیس ضثر جسیس ٔیسٛا٘یس والای تطٌكسی ضا ا٘سراب ٕ٘اییس وٝ فمظ فیّس زقسا

 .فطو تا لیٕر فاوسٛض ذطیس والا ضا تطٌكر ٔیسٞس ٚ أىاٖ زغییط ٚجٛز ٘ساضز

 خؽ اظ شذیطٜ فاوسٛض زض لؿٕر فاوسٛض ٞای تطٌكر اظ ذطیس  لاتُ ٔكاٞسٜ ،حصف، ٚ چاج ٔیثاقس

 نسٚض فاوسٛض فطٚـ-2-4

زض نٛضذ لغقی وطزٖ فاوسٛض زض ا٘ثاض  زٕأی ٔطاحُ نسٚض فاوسٛض فطٚـ قثیٝ تٝ نسٚض خیف فاوسٛض ٔیثاقس وٝ

 .ٞا افٕاَ ٔیٍطزز

 

 



 .لثُ اظ شذیطٜ فاوسٛض اظ ٔٙٛی ؾٕر چح،تالا أىاٖ چاج ؾطیـ فاوسٛض ٚجٛز زاضز

 حصف ٚ انلاح فاوسٛض فطٚـ -2-5

انلاح ٚ اضافٝ فاوسٛض ٞا ،حصف  تیٗ فاوسٛض ٞا، لغقی وطزٖ ،تطٌكر ، جؿسجٛ اظ،أىاٖ ٔكاٞسٜ زٕاْ فاوسٛض ٞا 

 ..اظ ایٗ لؿٕر لاتُ ا٘جاْ اؾر،اضؾاَ خیأه ٚ چاج 

 

 
 

 

 حٛاِٝ زثسیُ تیٗ ا٘ثاض -2-6

 *جاتجایی تیٗ ا٘ثاض.*یاظاضؾاَ  والا تٝ ا٘ثاضی زیٍط اظ ایٗ لؿٕر اؾسفازٜ ٔیكٛز زض نٛضذ ٖ

 

 



خؽ اظ فكطزٖ وّیس جسیس ٚ ا٘سراب ا٘ثاض ٔٛضز ٘ؾط وٝ والا لطاض اؾر  اضؾاَ قٛز ٚ وّیس ضثر جسیس ٚ ا٘سراب والا 

اض ا٘جاْ ٚ ا٘سراب ا٘ثاض ٔمهس خؽ اظ فكطزٖ وّیس شذیطٜ فّٕیاذ ٚ ضثر ا٘سماَ تٝ نٛضذ ذٛزن ٞای ٔٛضز ٘یاظ

 .ٔیكٛز

 

 

 
 

 حٛاِٝ زِٛیس والا -2-7

 

 



تطای زِٛیس والا زض قطوسٟای نٙقسی ٔٛضز اؾسفازٜ لطاض ٔیٍیطز وٝ تٝ ٚضٚز والا ٚ ٔٛاز اِٚیٝ ٚ خطزاظـ  ٚ فكطزٖ 

 .وّیس شذیطٜ والای ٔٛضز ٘ؾط تٝ ا٘ثاض اضافٝ ٔیكٛز

 تطٌكر فاوسٛض -2

 

 تطٌكر اظ ذطیس -3-1

. اوسٛض ذطیس تطٌكر زازٜ قسٜ اؾر لاتُ حصف ٚ چاج ٚ ضٚیر ٔیثاقسفاوسٛض ٚ والاٞایی وٝ زض لؿٕر ف

 
 تطٌكر اظ فطٚـ -3-2

. فاوسٛض ٚ والاٞایی وٝ زض لؿٕر فاوسٛض فطٚـ تطٌكر زازٜ قسٜ اؾر لاتُ حصف ٚ چاج ٚ ضٚیر ٔیثاقس

 



 

 أىا٘اذ -3

لغقی وطزٖ اؾٙاز ا٘ثاض  -4-1

 .اظ ایٗ فیّس تطای لغقی وطزٖ اؾٙاز ا٘ثاض  اؾسفازٜ ٔیكٛز

 ضیاِی وطزٖ اؾٙاز ا٘ثاض -4-2

. وطزٖ ا٘ثاض زقسازی اؾسفازٜ ٔیكٛزاظ ایٗ وّیس تطای ضیاِی 

 
. ٚ جسیس زض نفحٝ تقس ا٘ثاض زا زاضید ٔٛضز ٘ؾط ضیاِی ٔیكٛز >>وٝ تا اؾسفازٜ وطزٖ اظ وّیس

 
 



 ٌعاضقاذ ا٘ثاض -4

 ٌعاضـ وّی ا٘ثاض -4-1

 

 
خؽ اظ ا٘سراب فیّسط ٞای ٔٙاؾة ٚ ٔٛضز ٘یاظ أىاٖ ٌعاضـ ٌیطی  ٚ یا شذیطٜ ٌعاضـ ٚجٛز زاضز وٝ لاتُ چاج ٚ 

. شذیطٜ  ٔیثاقس

 .ٔیسٛاٖ اظ ٔٛجٛزی ا٘ثاض ٞا تٝ زفىیه ا٘ثاض یا والا ٌعاضـ ٌیطی وطز *

ٌعاضـ واضزىؽ والا  -4-2

 
 .جٟر ٌعاضـ ٌیطی اظ واضزىؽ یه والای ذال اظ ایٗ ٌعیٙٝ اؾسفازٜ ٔیكٛز



 فاوسٛض ذسٔاذ -5

ٔاذ نفحٝ ظیط ؽاٞط ٔیكٛز وٝ أىاٖ نسٚض فاوسٛض ذسٔاذ ضا زاضا خؽ اظ فكطزٖ وّیس جسیس زض فاوسٛض ذس

 .ز ٚ ضثر ٞای زضآٔس ذسٔاذ تهٛضذ ذٛزواض ا٘جاْ ٔیكٛزیٔیثاـ

 فاوسٛض ذسٔاذ -5-1

 

 

 
. چاج ٚ شذیطٜ تا ا٘ٛاؿ فطٔسٟا ٚجٛز زاضزفاوسٛض ذسٔاذ ٚ شذیطٜ آٖ أىاٖ  خؽ اظ ضثر

ز ٘ٛؿ ذسٔاذ وّیٝ فّٕیاذ قثیٝ تٝ فاوسٛض فطٚـ ٔیثاقس تا ایٗ اذسلاف وٝ ا٘ثاضی ٚجٛز ٘ساضز ٚ زض ضثر جسی

. ٔكرم ٔیكٛز

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 :لاؿ ضؾا٘یاطؾأا٘ٝ *

زض ایٗ لؿٕر قٕا ٔیسٛا٘یس ٘حٜٛ ی اضؾاَ خیاْ ٞای ایٙسط٘سی ضا ا٘سراب ٕ٘اییس اظ جّٕٝ ٔعایای آٖ زضیافر ٚ اضؾاَ :ض٘سیزٙؾیٕاذ ؾأا٘ٝ ایٙر

 .ذٛزواض خیأٟا اظ ایٙسط٘ر ضا تٝ قٕا ٔیسٞس

 

ٚؿ خُٙ ٚ ؾایط زٙؾیٕاذ زض لؿٕر خُٙ خیف فطو تا وّیه ضٚی زوٕٝ خٙجطٜ ی زقطیف خُٙ ایٙسط٘سی تاظ ذٛاٞس قس  وٝ قٕا تایس قٕاضٜ ذظ ،ٖ

 .ضا زىٕیُ ٕ٘اییس 

 

 :ؾیؿسٓ اعلاؿ ضؾا٘ی تٝ زٚ زؾسٝ زمؿیٓ ٔیكٛز :اضؾاَ خیاْ فٛضی

 :زض ٔٛاضز شیُ .تطای اضؾاَ ذٛزواض ضٕٗ زٙؾیٓ اٍِٛٞایی تطای ایٗ واض تا ٔكسطیاٖ ذٛز زض اضزثاط تاقیس :ذٛزواض

 ...جّؿا ذ ٚلطاض ٔلالاذ ٞا،زكىط اظ ذطیس ،زثطیه زِٛس ٚ ا٘ٛاؿ خیأه تٝ ٔكسطیاٖ تطای زٕسیس لطاضزاز ،یازآٚضی 

 .ٜ نٛضذ زؾسی وازض ظیط ضا زىٕیُ ٕ٘ٛزٜ ٚ اضؾاَ ٕ٘اییسب  :زؾسی

 .وٙیسزض ایٗ ترف قٕا ٔیسٛا٘یس تٝ نٛضذ فطزی ٚ یا ٌطٚٞی خیأه اضؾاَ ٕ٘اییس تطای ؾِٟٛر واض ٔیسٛا٘یس اٍِٛ ایجاز ٕ٘اییس ٚ اظ آٖ اؾسفازٜ 



 

 .اَ خیأه ٌعاضـ زحٛیُ آٖ ضا زض خاییٗ نفحٝ ٔكاٞسٜ ٔیىٙیس وٝ اظ ایٗ عطیك ٘یع ٔیسٛاٖ زٕاؼ ٔراعة ضا ضثر ٕ٘ٛزخؽ اظ اضؼ

 .ضا ٔكاٞسٜ ٕ٘اییس  یا خیأٟایی وٝ شذیطٜ ٕ٘ٛزٜ ایس زض ایٗ لؿٕر قٕا ٔیسٛا٘یس خیاْ ٞای اضؾاِی :نٙسٚق اضؾاَ خیاْ

 .أٝ ٞای ذٛز ضا زض ایٗ لؿٕر زضیافر ٕ٘اییس ٔی زٛا٘یس زضؾسی اضؾاَ ٖ:تطضؾی ٚضقیر خیأٟا

 .خیأٟا اضؾاِی تطای قٕا ضا اظ ایٙسط٘ر زضیافر ٔیىٙس ٚ افلاْ ٔیىٙس : زضیافر خیأه اظ ؾأا٘ٝ

 .خیأٟایی وٝ تطای قٕا اضؾاَ ٔیكٛ٘س زض ایٗ لؿٕر ٕ٘ایف زازٜ ٔیكٛز:نٙسٚق خیأٟای زضیافسی 

 .ٜ زٛؾظ قٕا زض ایٗ لؿٕر ٔٛجٛز ٔیثاقس ِیؿر خیأٟای اضؾاَ قس:خیأٟای اضؾاِی

 

 قٕا ٔیسٛا٘یس تطای زٕاْ واضتطاٖ ؾیؿسٓ یه ایٕیُ زقطیف ٕ٘اییس وٝ زٙؾیٕاذ آٖ زض ایٗ لؿٕر ا٘جاْ ٔیكٛز :زٙؾیٕاذ فٕٛٔی ایٕیُ

 

EMAIL SERVER (SMTP,POP3):SMTP@GMAIL.COM 

EMAIL SERVER PORT:465                                          

 :EMAIL SERVER SSL  فقاَ،غیطفقاَ

 :EMAIL SERVER USER آزضؼ یٛظض   

 :EMAIL SERVER PASS خؿٛضز یٛظض



 

 . زٙؾیٓ ٕ٘ایٙس ٚاظ عطیك آٖ ٘أٝ اضؾاَ ٕ٘ایٙس  ایٕیّیاضتطاٖ ٔیسٛا٘ٙس تطای ذٛز ن:زٙؾیٕاذ ایٕیُ واضتطاٖ

 .تایس اظ ایٕیُ زقطیف قسٜ زض ؾطٚض اؾسفازٜ ٕ٘ایٙس اؾسفازٜ اظ ؾطٚض ٚ ایٕیُ فٕٛٔی  یقٙی زٕأی  واضتطاٖ( 1

 اؾسفازٜ اظ ؾطٚض فٕٛٔی ٚ ایٕیُ اذسهانی یقٙی واضتطاٖ ٔیسٛا٘ٙس اظ ایٕیّی وٝ تطای ذٛز زقطیف وطزٜ ا٘س اؾسفازٜ ٕ٘ایٙس اِثسٝ تٝ قطعی( 2

 .تاقٙس GMAIL یا  EMAILوٝ تا ایٕیُ ؾطٚض ٕٞإًٞٙ تاقس تٝ عٛض ٔطاَ ٞط زٚ 

زض لؿٕر ایٕیُ ؾطٚض ایٕیُ تطای زٙؾیٕاذ ایٕیُ ؾطٚض.زٜ اظ ایٕیُ ٚؾطٚض اذسهانی یقٙی قٕا ٔیسٛا٘یس تا ٞط ایٕیّی ٘أٝ اضؾاَ ٕ٘اییساؾسفا(3

 :ٔٛضز ٘ؾط ذٛز ضا ٚاضز ٕ٘اییس

EMAIL SERVER (SMTP,POP3):SMTP@GMAIL.COM 

EMAIL SERVER PORT:465                                          

 :EMAIL SERVER SSL  فاَ،غیطفقاَف

 :EMAIL SERVER USER آزضؼ یٛظض   

 :EMAIL SERVER PASS خؿٛضز یٛظض

 

تطای زضیافر ایٕیّٟااظ ؾطٚض زوٕٟی زضیافر اظ ؾطٚض ضا ا٘سراب ٕ٘اییس ٚ زض نٛضذ حصف ایٕیُ اظ ؾطٚض زوٕٝ ی :زضیافر ایٕیّٟا اظ ؾطٚض

 .حصف ایٕیُ اظ ؾطٚض ضا ا٘سراب ٕ٘اییس 



قٕا ٔیسٛا٘یس زض وازض اِهالاذ فایُ ٚ یا فىؽ تٝ ٕٞطاٜ . یىی زیٍط اظ ضاٟٞای اضزثاعی قٕا زض ایٗ ٘طْ افعاض اضؾاَ ایٕیُ ٔیثاقس:ضؾاَ ایٕیُا

 .یه قیٜٛ ی ٔٙاؾة تطای اضزثاط تا واضتطاٖ ٚ ٔكسطیاٖ اضؾاَ ایٕیُ ٔیثاقس. ٘أٝ ذٛز اضؾاَ ٕ٘اییس

 

 :اضؾاَ خیأه ٚایٕیُ ٌطٚٞی

اضؾاَ خیأه ٚ یا ایٕیُ تطای ٌطٚٞی اظ ٔراعثیٗ اتسسا زض لؿٕر ٌعاضقاذ تط اؾاؼ فیّسطٞای ٔٛضز ٘ؾط ٌطٜٚ ٔراعة ذٛز ضا ا٘سراب تطای 

 .ٕ٘ٛزٜ ٚ ؾدؽ تا وّیه تطٚی  زوٕٝ ی اضؾاَ ایٕیُ یا خیأه اعلاؿ ضؾا٘ی ا٘جاْ ٔیكٛز 

 

قٕا ٔیسٛا٘یس ٘أٝ ی ٔٛضز ٘ؾط ضا ا٘سراب ٚ آٖ ضا . ذٛز ضأكاٞسٜ ٔیىٙیس ٔٙٛ قٕا ِیؿر ٘أٝ ٞای زضیافسی ٖزض ای: ایٕیُ ٞای زضیافسی 

.ٔكاٞسٜ ٕ٘ٛزٜ ٚ زض نٛضذ ٘یاظ خاؾری تطای آٖ اضؾاَ ٕ٘اییس   



 

زض نٛضذ ِعْٚ ٔیسٛا٘یس آٟ٘ا ضا ٔجسزا اضؾاَ یا  زض ایٗ ٔٙٛ قٕا زٕاْ ایٕیّٟایی وٝ اضؾاَ وطزیس ضا ٔكاٞسٜ ٔیىٙیس:ایٕیُ ٞای اضؾاِی 

.ٕ٘اییس  حصف  

 

زض خاییٗ نفحٝ یانّی ٕٞا٘ٙس قىُ زضنٛضزیىٝ قٕا زضیافر ذٛزواض ایٕیُ ضا ا٘سراب وطزٜ تاقیس اٌط ایٕیّی تطای قٕا اضؾاَ قٛز 

تا ا٘سراب زوٕٝ ی ذطٚظ تطضؾی ٘أٝ تؿسٝ قسٜ ٚ .٘كاٖ زازٜ ٔیكٛز قٕا ٔیسٛا٘یس ٔسٗ وأُ ٘أٝ ضا زاّ٘ٛز ٕ٘ٛزٜ یا آٖ ضا حصف ٕ٘اییس 

 .ضیافر تقسی زٚتاضٜ زض ِیؿر ٘كاٖ زازٜ ٔیكٛز زض ز

 زض ایٗ لؿٕر قٕا ٔیسٛا٘یس حاِر ٌطافیىی ضا تطای ٘طْ افعاض ذٛز فقاَ ٕ٘اییس  :زٙؾیٕاذ ٘طْ فعاض

 .را ّیرایص ًوایذُر كاربر هيتْاًذ پس از ّرّد بَ سيستن از طریق ایي گسیٌَ اطلاعات خْد :واضتطاٖ زقطیف



 

 .یسٛا٘س ضٔع فثٛض ذٛز ضا زغییط زٞسٞط واضتطی ْ:زفییط ضٔع

 . در ایي قسوت از اًْاع عوليات صْرت گرفتَ تْسط كاربراى در بازٍ ُاي زهاًي هختلف هيتْاى گسارش تِيَ ًوْد:ٌعاضـ واضتطاٖ

فاذ ،انلاح ٌعاضـ قٕا ٔیسٛا٘یس اظ ٘حٜٛ ی فّٕىطز واضتطاٖ ٘طْ افعاض اظ جّٕٝ ظٔاٖ ٚضٚز ٚ ذطٚظ واضتط،ٌعاضقٍیطی،حصف ٚیا شذیطٜ اعلا

ٌعاضـ ٌیطی . ٔیسٛا٘یس ٌعاضـ ضا تٝ یه واضتط ذال ٚ یا حسی یه زاضید ٚ ؾافر ذال ٔحسٚز ٕ٘اییس.،ٌعاضـ ٞای ٔرسّفی زضیافر ٕ٘اییس

ّٔٝ اظ ظ ٚأىاٖ ٌعاضـ ٌیطی اظ واضٔٙساٖ تا زقطیف زاضید ٞای ٚضٚزی( ضٚظا٘ٝ ،ٞفسٍی ،ٔاٞیا٘ٝ)اظ فّٕىطز واضوٙاٖ زض تاظٜ ٞای ٔكرم 

 .تا ایٗ ٚیػٌی ٞا ٔسیط تٝ ضاحسی اظ ٘حٜٛ ی واضوطز واضٔٙساٖ ذٛز آٌاٞی خیسا ٔیىٙس. ٚیػٌیٟای ٘طْ افعاض اؾر

 

 

 :تا٘ه اعلافازی

قٕا تایس اظ اعلافازی وٝ زض ؾیؿسٓ ٚاضز ٔیىٙیس خكسیثاٖ زٟیٝ ٕ٘اییس وٝ زض نٛضذ تطٚظ ٔكىُ ٚ یا خان قسٖ :خكسیثاٖ ٌیطی اظ زٚضٜ جاضی

تٟسط اؾر زض خایاٖ ٞط ضٚظ واضی اظ اعلافاذ خكسیثاٖ تٍیطیس ٚ ٞط ٔاٜ اظ اعلافاذ ذٛز . زاقسٝ تاقیس  BACKUPاظ آٟ٘ا  اعلافاذ

 . زٟیٝ ٕ٘اییس CDتط ضٚی   BACKUPیه



 

تا ایٗ واض . زراب ٕ٘اییساٖزض نٛضزیىٝ اعلافاذ قٕا خان قس٘س یا اظ تیٗ ضفسٙس  ٚ ٘یاظ تٝ تاظیاتی آٟ٘ا زاقسیس ایٗ ٌعیٙٝ ضا :تاظیاتی اعلافاذ

 .اعلافاذ ٔٛجٛز زض ایٗ آزضؼ تاظیاتی ذٛاٞس قس 

زض ایٙجا قٕا ٔیسٛا٘یس یه ٔؿیط تطای فایّٟا خكسیثاٖ ذٛز زقطیف ٕ٘ٛزٜ ٚ تطای أٙیر تیكسط تطای فایّٟای خكسیثاٖ  :زٙؾیٕاذ تا٘ه اعلافازی

ذٛز ضا تطای ٞط قطور ٚ زٚضٜ ی ٔاِی جسا وٙیس ٚیا تٝ ؾیؿسٓ ٞای واضتطاٖ ٘یع  زض ٚالـ قٕا ٔیسٛاٖ فایّٟای خكسیثاٖ. ضٔع فثٛض زٙؾیٓ ٕ٘اییس 

. اجاظٜ خكسیثاٍ٘یطی تسٞیس ٚیا زٙؾیٓ ٕ٘اییس وٝ خؽ اظ ذطٚظ تٝ عٛض ذٛزواض اظ اعلافاذ خكسیثاٖ ٌطفسٝ قٛز

 

 

 

 

 

 

 

 



 ذطٚظ

 .تطای ذاضظ قسٖ اظ تط٘أٝ ٔیسٛاٖ اظایٗ ٌعیٙٝ اؾسفازٜ ٕ٘اییس:ذطٚظ

 : ctrl+F12وّیس ٔیا٘ثط

خؽ اظ زاییس ذطٚظ اظ ٘طْ افعاض ذطظ ٔیكٛیس 

 

 

. ٘طْ افعاض تجع خكسیثاٖ ٌیطی ضٚظا٘ٝ تقس اظ ٞط ذطٚظ زض نٛضذ فقاَ تٛزٖ زیه ٔٛضز ٘ؾط تهٛضذ ذٛزواض خكسیثاٍ٘یطی ضا ا٘جاْ ٔیسٞس

 

 

 

 

 

 

فّی ؾقاززی :زٟیٝ ٚ زٙؾیٓ


