
قسمت تعاريف/ منوي انبارداري

انبار-1
دراين بخش مي توانيد به تعريف انبارهاي مختلف مورد استفاده درانبارداري كالاهاي خود بپردازيد

:نحوه دسترسي 
از منوي انبارداري گزينه تعاريف وسپس انبار را انتخاب مي كنيم

:نحوه استفاده 
وارد بخش تعريف انبارها شويد- 1

براي انبارها باز ميشود  كارپنجره جديدبا اين- 2



كليد جديد رابزنيد- 3

)مثلا انبار مواد اوليه(نام انبارموردنظرراواردكنيد- 4

)يمباشداشته ممكن است يك انبار پروژه مثلاً(كدپروژه رانيزواردمي كنيم- 5

)بستانكار شودويعني چه حسابي بدهكار (درقسمت خريد كدهزينه هاي خريد وبرگشت خريد راوارد مي كنيم- 6

درقسمت فروش نيز به ترتيب قسمت خريد عمل مي كنيم- 7

سپس گزينه ذخيره رابزنيد- 8

:امكانات 
در تعريف انبار مي توانيدحذف ويا اصلاح انبارراداشته باشيد

درصورتي كه كالاهايي درزمان تعريف درانبارخاصي تعريف شده باشدآن انباررانمي توان حذف كرد درصورتي مي •

.ان انبار راحذف كنيدكه ابتدا كليه كالاهايي كه از آن انباراستفاده مي كنندراحذف ويا انبارشان راتغييردهيدتو



:كالاها و گروهها -2
دراين بخش ازنرم افزارشما مي توانيد كالاهاي خودراتعريف كنيد

:نحوه دسترسي 
سپس تعريف كالاها وگروهها  را انتخاب مي كنيماز منوي انبارداري گزينه تعاريف و

:نحوه استفاده 
وارد بخش تعريف كالاها وگروهها شويد- 1

با اين كارپنجره جديدبراي كالاها باز ميشود - 2

كليد جديد رابزنيد- 3

كادر جديد باز مي شود- 4



)مثلا انبار مواد اوليه(نام انبارموردنظرراواردكنيد- 5

)مثلاممكن است يك انبار مربوط به دوپروژه باشد(يمكدپروژه رانيزواردمي كن- 6

)يعني چه حسابي بدهكار وبستانكار شود(درقسمت خريد كدهزينه هاي خريد وبرگشت خريد راوارد مي كنيم- 7

درقسمت فروش نيز به ترتيب قسمت خريد عمل مي كنيم- 8

سپس گزينه ذخيره رابزنيد- 9

ذف ويا اصلاح انبارراداشته باشيددر تعريف كالا و گروهها مي توانيد ح:امكانات 

درصورتي كه كالاهايي درزمان تعريف درانبارخاصي تعريف شده باشدآن انباررانمي توان حذف كرد درصورتي مي •

.توان انبار راحذف كنيدكه ابتدا كليه كالاهايي كه از آن انباراستفاده مي كنندراحذف ويا انبارشان راتغييردهيد



:واحد كالا -3
.دراين بخش ازنرم افزارشما مي توانيد واحدهاي اندازه گيري مورداستفاده در زمينه كاري خود بپردازيد 

:نحوه دسترسي 
از منوي انبارداري گزينه تعاريف وسپس تعريف واحد كالا  را انتخاب مي كنيم

:نحوه استفاده 
وارد بخش تعريف واحد كالاشويد- 1

جره جديدبراي واحدكالا باز ميشود با اين كارپن- 2

كليد جديد رابزنيد- 3

)مثلا واحد جفت براي كفش(نام واحد موردنظر راوارد كنيد- 4

سپس گزينه ذخيره رابزنيد- 5



داشته باشيدرايا اصلاح واحدحذف و مي توانيد واحددر تعريف :امكانات 

:تعريف حسابها -4
ر شما مي توانيد به معرفي اشخاص يا مشتريان مرتبط با سيستم حسابداري خود بپردازيد      دراين بخش از نرم افزا

: نحوه دسترسي 
از منوي انبارداري گزينه تعاريف وسپس تعريف حسابها  را انتخاب مي كنيم

:نحوه استفاده 
وارد بخش تعريف حسابها شويد- 1

با اين كار پنجره جديدي براي حسابها باز مي شود - 2

ليد جديد رابزنيدك- 3

مشخصات مشتري را وارد كنيد- 4

درقسمت اتصال به حسابداري كد حساب نشان دهنده اين است كه مشتري مورد نظر مربوط به كدام حساب مي - 5

ممكن است خريدار يا فروشنده كالا باشدمثلا اگر خريد موادكرديم آن رابه حساب موجودي مواد وكالا واگر (باشد

) حساب فروش ويا بهاي تمام شده اتصال مي دهيم فروش داشتيم آن را به



)مثلا آقاي ب خريدار يا فروشنده كفش مي باشد(قسمت سرفصل نشان دهنده كالاي مربوط به آن مشتري است - 6

سپس گزينه ذخيره رابزنيد- 7

:امكانات 
راداشته باشيد)حساب(در تعريف حسابها مي توانيد حذف وانصراف ويااضافه مشتري 

:طه فروش واس-5
دراين بخش ازنرم افزار مي توانيد به تعريفه يا واسطه يا بازاريابان خود بپردازيد

:نحوه دسترسي 
  را انتخاب مي كنيمواسطه فروشاز منوي انبارداري گزينه تعاريف وسپس تعريف 

:نحوه استفاده 
تعريف واسطه فروش شويدبخش وارد - 1

اسطه فروش باز مي شودبااين كار پنجره جديدي براي و- 2

كليد جديد را بزنيد- 3

نام بازارياب و يا واسطه مربوطه راواردكنيد- 4



 سپس درقسمت اتصال به حسابداري كدحساب بدهكار وبستانكرمربوط به بازارياب يا واسطه را به حسابهاي مربوطه - 5

طه موسسه بود به حساب هزينه مي مثلا اگر بازارياب موسسه بود به حساب پرداختني واگر واس( خود ربط مي دهيم 

)بريم 

سپس كليد ذخيره را بزنيد- 6

:امكانات 
راداشته باشيد)واسطه(در تعريف حسابها مي توانيد حذف وانصراف ويااضافه بازارياب 

: تنظيمات فاكتور –-�
دراين بخش از نرم افزار مي توانيد فاكتور مورد نظر خريد وفروش خودرا طراحي كنيد

: دسترسي نحوه
از منوي انبارداري گزينه تعاريف وسپس تنظيمات فاكتور  را انتخاب مي كنيم

:نحوه استفاده 
وارد بخش تنظيمات فاكتور شويد - 1

با اين كار پنجره جديدي براي تنظيمات فاكتور باز مي شود- 2



مثلا (رفته ايد وارد كنيدابداري كدحسابي كه براي تخفيفات نقدي خريد وفروش درنظر گدرقسمت اتصال به حس- 3

)جزء هزينه هاستء در��� تخفيفات نقدي خريد جز

درقسمت بعدي آن فاكتور مورد نظر خود را طراحي كنيد - 4

)مثلا فاكتور فروش (  ابتدا عنوان بالاي فاكتور را تايپ كنيد- الف

)مثلا نام موسسه خريدارراتايپ كنيد( سپس درتيتر فاكتورراتايپ كنيد–ب 

)  مثلا آدرس شركت خودراتايپ كنيد(زير فاكتور را تايپ كنيد متن –ج 

)مثلا امضا مدير عامل ( درقسمت امضاء نام سمت شركت يا شخص را تعريف كنيد–د 

سپس كليد ذخيره را بزنيد- 5

:امكانات 
درتنظيمات فاكتور مي توانيد آن را اصلاح كنيد

: سطوح انبار -7
 بپردازيد... )انبار، گروه ، طبقه و  ( ه تعريف سطوح انباردراين بخش از نرم افزار مي توانيد ب

:نحوه دسترسي 
از منوي انبارداري گزينه تعاريف وسپس سطوح انبار  را انتخاب مي كنيم

:نحوه استفاده 
 شويدانبارابتدا وارد بخش سطوح - 1

 باز مي شودانباربااين كارپنجره جديدي براي سطوح - 2

كليد جديد را بزنيد- 3

دسطح را وارد كنيدك- 4

) استگروهبطور مثال سطح مورد نظر ما (نيز واردكنيدنام سطح مورد نظر را- 5



)حرف تشكيل ميشود 2 از طبقه وگروه بطور مثال سطح (تعداد حرف رامشخص كنيد- 6

سپس رنگ كدينگ موردنظر خودرانيز انتخاب كنيد- 7

كليد ذخيره را بزنيد- 8

رقسمت ثبت فاكتو/ منوي انبارداري

:خريد ثبت فا كتور-1
.در اين بخش از نرم افزار براي ثبت كالاي خريداري شده مي باشد 

:نحوه دسترسي 
شما مي توانيد به دو روش به اين قسمت از نرم افزار دسترسي پيدا كنيد

 از صفحه كليد درصفحه اصلي نرم افزارF7زدن كليد تابعي - 1

 ثبت فاكتور درمنوي انبارداري دربالاي صفحه اصلي نرم افزارانتخاب گزينه ثبت فاكتورخريد از گزينه- 2

:نحوه استفاده 
وارد ثبت فاكتور خريد شويد- 1

 فاكتور خريد باز مي شودتبا اين كارپنجره جديدي براي ثب- 2



رد نظر را وارد كنيدودرقسمت كد فاكتور شماره م- 3

 درقسمت تاريخ وشماره سريال فاكتوررانيز وارد كنيد- 4

)مثلافاكتور به شركت الف قسمت توزيع فروش مي باشد(  كد پروژه وهزينه شركت مورد نظر را وارد كنيد درقسمت- 5

 رابزنيدenterدرقسمت كد فروشنده كليد- 6

ر را جستجو كنيد وسپس برروي آن كليك كنيدظشخص موردن- 7

درقسمت كدكالامانند قسمت فروشنده كالاي مربوط به فروشنده را نيز وارد مي كنيد- 8

سمت مي توانيد استفاده كنيد اگر دراين فاكتور به جز خريد هزينه جانبي هم داشته باشيد از قسمت هزينه در اين ق- 9

)مثلا هزينه حمل كالا يا هزينه واسطه كالا(

سپس كليد ذخيره را بزنيد- 10

:امكانات 
دراين قسمت شما مي توانيد حذف واصلاح كالا نيز داشته باشيد



: اصلاح فاكتور خريد -2
.مي توانيد فاكتور خريد را اصلاح كنيددراين بخش از نرم افزار 

:نحوه دسترسي 
شما مي توانيد به دو روش به اين قسمت از نرم افزار دسترسي پيدا كنيد

 از صفحه كليد درصفحه اصلي نرم افزارCtrl+F7زدن كليد تابعي - 1

ورخريد از گزينه ثبت فاكتور درمنوي انبارداري دربالاي صفحه اصلي نرم افزارانتخاب گزينه اصلاح فاكت- 2

:نحوه استفاده 
وارد اصلاح فاكتور خريد شويد- 1

با اين كارپنجره جديدي براي اصلاح فاكتور خريد باز مي شود- 2



ور مورد توردنظر باشد فاكدرقسمت جستجو شما مي توانيد باواردكردن نام كالاياهرچيز ديگر كه مربوط به فاكتور م- 3

نظر راجستجو كنيد

: امكانات 
:قسمت از برنامه كليدهاي كمكي وجوددارد از آن جمله دراين 

ي ثبت فاكتور خريد جديد مي باشد كليد جديد كه برا- 1

ي اصلاح فاكتور مورد نظر مي باشدكليد اصلاح كه برا- 2

كليد حذف براي پاك كردن فاكتور موردنظر مي باشد- 3

كليد چاپ نيز براي پرينت كردن ازفاكتور موردنظر مي باشد- 4

:ثبت فاكتور فروش -3
.در اين بخش از نرم افزار براي ثبت كالاي خريداري شده مي باشد 

:نحوه دسترسي 
شما مي توانيد به دو روش به اين قسمت از نرم افزار دسترسي پيدا كنيد

د درصفحه اصلي نرم افزار از صفحه كليShift+F7 زدن كليد تابعي - 1

 انتخاب گزينه ثبت فاكتورفروش از گزينه ثبت فاكتور درمنوي انبارداري دربالاي صفحه اصلي نرم افزار- 2

:نحوه استفاده 
 وارد ثبت فاكتور فروش شويد- 1

با اين كارپنجره جديدي براي ثبت فاكتور فروش  باز مي شود- 2



را وارد كنيددرقسمت كد فاكتور شماره مورد نظر - 3

 درقسمت تاريخ وشماره سريال فاكتوررانيز وارد كنيد- 4

)مثلافاكتور به شركت الف قسمت توزيع فروش مي باشد( درقسمت كد پروژه وهزينه شركت مورد نظر را وارد كنيد - 5

 رابزنيدenterدرقسمت كد فروشنده كليد- 6

شخص موردنظر را جستجو كنيد وسپس برروي آن كليك كنيد- 7

 كدكالامانند قسمت فروشنده كالاي مربوط به خريدار را نيز وارد مي كنيد  درقسمت- 8

.دراين فاكتوراگر بازارياب دخالت داشته حق فروش بازارياب درفاكتور فروش نيز ثبت مي شود - 9

 سپس كليد ذخيره را بزنيد- 10

:امكانات 
دراين قسمت شما مي توانيد حذف واصلاح كالا نيز داشته باشيد

 :فروشح فاكتور  اصلا-4
. را اصلاح كنيدفروش خوددراين بخش از نرم افزار مي توانيد فاكتور 

:نحوه دسترسي 
شما مي توانيد به دو روش به اين قسمت از نرم افزار دسترسي پيدا كنيد

 از صفحه كليد درصفحه اصلي نرم افزارShift+Ctrl+F7زدن كليد تابعي -١

از گزينه ثبت فاكتور درمنوي انبارداري دربالاي صفحه اصلي نرم افزارفروش انتخاب گزينه اصلاح فاكتور-٢

:نحوه استفاده 
 شويدفروشوارد اصلاح فاكتور - 1



 باز مي شودفروشبا اين كارپنجره جديدي براي اصلاح فاكتور - 2

اشد فاكتور مورد درقسمت جستجو شما مي توانيد باواردكردن نام كالاياهرچيز ديگر كه مربوط به فاكتور موردنظر ب- 3

نظر راجستجو كنيد

: امكانات 
:دراين قسمت از برنامه كليدهاي كمكي وجوددارد از آن جمله 

 جديد مي باشد فروشكليد جديد كه براي ثبت فاكتور - 5

كليد اصلاح كه براي اصلاح فاكتور مورد نظر مي باشد- 6

كليد حذف براي پاك كردن فاكتور موردنظر مي باشد- 7

 براي پرينت كردن ازفاكتور موردنظر مي باشدكليد چاپ نيز- 8

فاكتور برگشت/منوي انبارداري
:برگشت از خريد -1

دراين بخش از نرم افزار مي توانيدكالاي مرجوعي خود را ثبت كنيد

:نحوه دسترسي 
از منوي انبارداري قسمت فاكتور برگشت گزينه برگشت از خريد را انتخاب مي كنيم

:نحوه استفاده 
برگشت از خريد شويدوارد - 1

پنجره جديد براي برگشت از خريد باز مي شود- 2



روي كليد جديد بزنيد- 3

كد وتاريخ وسريال فاكتور را وارد نمائيد- 4

كد پروژه و هزينه را نيز وارد نمائيد- 5

كد فروشنده اي كه از آن جنس خريديم را وارد نمائيم- 6

 وارد مي كنيم كالاي جديدكالاي مرجوع شده  راكليدسپس با استفاده از- 7

اگر هزينه اي هم در اين معامله شده را نيز وارد مي كنيم- 8

تخفيفات خريد اگر داشتيم آن را نيز وارد مي كنيم- 9

 سپس كليد ذخيره را بزنيد- 10

: امكانات 
دراين بخش از نرم افزار شما مي توانيد حذف يا اصلاح برگشت از خريد را داشته باشيد

:اصلاح برگشت از خريد -2
اين بخش از نرم افزار مي توانيد فاكتور برگشت از خريد شركت را اصلاح يا حذف نمائيددر

:نحوه دسترسي 
 راانتخاب كنيدازمنوي انبارداري قسمت فاكتور برگشت گزينه اصلاح برگشت از خريد



:امكانات 
شيددراين بخش ازنرم افزار مي توانيد چاپ فاكتور برگشت از خريد را نيز داشته با

 :برگشت ازفروش-3
دراين بخش از نرم افزار مي توانيدكالاي مرجوعي خود را ثبت كنيد

:نحوه دسترسي 
 را انتخاب مي كنيمفروشاز منوي انبارداري قسمت فاكتور برگشت گزينه برگشت از 

:نحوه استفاده 



شويدوارد برگشت از فروش - 1

ز مي شودپنجره جديد براي برگشت از فروش با- 2

روي كليد جديد بزنيد- 3

كد وتاريخ وسريال فاكتور مورد نظر را وارد كنيد- 4

كد پروژه و هزينه را وارد كنيد- 5

كدخريداري را كه به آن جنس فروخته ايد را وارد كنيد- 6

سپس با استفاده از كليد كالاي جديد كالاي مرجوعي را وارد كنيد- 7

شت وارد كنيداگر هزينه اي هم در اين معامله وجود دا- 8

تخفيفات فروش را نيز وارد كنيد- 9

 سپس كليد ذخيره را بزنيد- 10

:امكانات 
برگشتي خود را اصلاح يا حذف كنيددر اين بخش از نرم افزارمي توانيد كالاي 

 :اصلاح برگشت از فروش-4
دراين بخش از نرم افزار ميتوانيدفاكتور برگشت از فروش شركت را اصلاح ويا حذف نمائيد

:حوه دسترسي ن
ازمنوي انبارداري قسمت فاكتور برگشت گزينه اصلاح برگشت از فروش را انتخاب كنيد



: امكانات 
دراين بخش از نرم افزار مي توانيد چاپ فاكتور برگشت از فروش را داشته باشيد 

حواله توليد/منوي انبارداري
حواله تبديل بين انبار-1

افزار تعريف كرده ايد جابجا كنيد افزار مي توانيد ، كالاهاي خود را بين انبار هاي مختلفي كه در نرمقسمت از نرمدر اين

:نحوه دسترسي 



شما مي توانيد براي وارد شدن به منوي انبارداري گزينه حواله توليد را انتخاب كنيد

:نحوه استفاده 
ابتدا وارد پنجره حواله تبديل بين انبار شويد- 1

ن كار پنجره جديدي براي شما باز مي شود با اي- 2

كليد جديد را بزنيد- 3

درقسمت شماره وتاريخ به صورت اتومات نمايش داده مي شود در صورت تمايل مي توانيد تغيير دهيد- 4

شرح حواله را درصورت نياز وارد كنيد- 5

سپس در قسمت مواد اوليه كدونام كالا را مشخص كنيد- 6

 مقصد داده شده را وارد كنيد مقدار كالايي كه به انبار- 7

اگر ضايعات نيز دارد وارد كنيد- 8

سپس كالاي جديد را وارد كنيد- 9

وكالاي جديديا نهايي را واردكنيدپنجره جديد باز ميشود - 10

كليد ذخيره را بزنيد- 11

بطور اتومات پيغام سند جديد باز مي شود - 12

مورد نظرتان را وارد مي كنيداگر شما خواستيد دراسناد حسابداري وارد شود سند جديد وتاريخ - 13

:امكانات 
 حذف يا اصلاح كنيدادراين بخش از نرم افزار شما مي توانيد كالاي جديد ر

ثبت فرم توليد كالا-4



دراين بخش از نرم افزارمي توانيدبراي تعريف فرمهاي توليدي خود استفاده كنيد

:نحوه دسترسي 
قسمت از منوي انبارداري گزينه حواله توليد را انتخاب كنيدشما مي توانيد براي وارد شدن به اين 

:نحوه استفاده 
ابتدا وارد گزينه ثبت فرم توليد كالا شويد- 1

پنجره جديد براي ثبت فرم توليد كالا باز مي شود- 2

كليد جديد را بزنيد- 3

د تاريخ وشماره را تغيير در قسمت شماره وتاريخ فرم بصورت اتومات عمل مي كند در صورت تمايل شما مي تواني- 4

دهيد

سپس كليد كالاي جديد را بزنيد- 5

در پنجره باز شده نام كالاي مورد نظر را وارد كنيد- 6

سپس در قسمت ماده توليد شده كالاي توليدي ازاين كالا را وارد ومقدار بدست آمده از اين كالا را نيز وارد كنيد- 7

سپس ذخيره را بزنيد - 8

حسابداري وارد ميشودسند بطور اتومات در قسمت - 9

:امكانات 
دراين بخش از نرم افزار شما ميتوانيد كالاي جديد را كه وارد كرديد حذف يا اصلاح كنيد



:اصلاح حواله تبديل بين انبار-3
 نماييدوانيد فاكتور يا حواله خود راحذف يا اصلاحدراين بخش از نرم افزار مي ت

:نحوه دسترسي 
ي انبارداري قسمت حواله توليد آنرا انتخاب كنيدشما مي توانيد از منو

:نحوه استفاده 
ابتدا وارد پنجره اصلاح حواله تبديل بين انبار شويد- 1

بااين كار پنجره جديدي براي شما باز ميشود- 2

سپس فاكتورويا حواله مورد نظر را انتخاب كنيد- 3

سپس با زدن كليد حذف يا اصلاح فاكتور خودرااصلاح كنيد- 4

:كانات ام
 نماييدا حواله مورد نظر راچاپدراين بخش شما مي توانيد فاكتور وي

اصلاح فرم توليد كالا-4
دراين بخش از نرم افزار مي توانيد فرم توليد خود راحذف يا اصلاح نماييددراين بخش از نرم افزار مي توانيد 

:نحوه دسترسي 
ليد آنرا انتخاب كنيدشما مي توانيد از منوي انبارداري قسمت حواله تو



:نحوه استفاده 
ابتدا وارد پنجره اصلاح فرم توليد كالا شويد- 1

بااين كار پنجره جديدي براي شما باز ميشود- 2

سپس فرم توليد مورد نظر را انتخاب كنيد- 3

سپس با زدن كليد حذف يا اصلاح فرم توليد خودرااصلاح كنيد- 4

:امكانات 
انيد فرم توليد كالاي مورد نظر راچاپ نماييددراين بخش شما مي تو


