
منوي فاكتور خدمات
 :تنظيمات-1

با استفاده از اين نرم افزار مي توانيد فاكتور خدمات خود را تنظيم كنيد

:نحوه دسترسي 
شما مي توانيد با وارد شدن به منوي فاكتور خدمات آن را انتخاب كنيد

:نحوه استفاده 
  ابتدا وارد تنظمات شويد-1

 مي شود پنجره جديد براي تنظيمات باز-2

 ابتدا در قسمت اتصال تخفيفات خدمات حسابي كه ميخواهيد درموقع تخفيفات خدمات ارائه شده -3

بدهكار مي شود را وارد كنيد

 اگر سر فصل نيز دارد آن را نيز وارد مي كنيد-4

 سپس عنوان وتيتر فاكتور خدمات ارائه شده را وارد كنيد-5

سه ويا آدرس است را واردكنيد متن زير فاكتور كه معولا نام موس-6


 و �����ارو سپس در قسمت امضا-7���
كنيدا�� را وارد... ء �� �������م  ���

 كليد ذخيره را بزنيد-8



فاكتور خدمات جديد-2
با استفاده از اين نرم افزار مي توانيد خدماتي را كه براي موسسه ايجاد كرديد را فاكتور كنيد

:نحوه دسترسي 
 مي توانيد با وارد شدن به منوي فاكتور خدمات آن را انتخاب كنيدشما

:نحوه استفاده 
 ابتدا وارد فاكتور خدمات جديد شويد-1

 پنجره جديدي براي فاكتور خدمات باز مي شود-2

قسمت كد وتاريخ وسريال بطور اتومات نمايش داده مي شود ودر صورت تمايل مي توانيد  در-3

تغيير دهيد

  در قسمت كد حساب نام مشتر ي  كه خدمات ارائه داديد را وارد مي كنيد-4

 دركد پروزه وهزينه نام موسسه اي كه خدمات در آنجا ارائه شده را وارد مي كنيد-5

  سپس كليد خدمات جديد را بزنيد-6

 با اين كار پنجره جديد باز ميشود-7



عني نوع خدمات خود را وارد كنيد ابتدا كد خدمات مورد نظر ي-8

 درصورت تمايل مي توانيد در قسمت شرح به توضيح خدمات انجام شده بپردازيد-9

 مقدار خدمات ومبلغ جزء را وارد كنيد -10

 سپس كليد ذخيره را بزنيد-11

 در قسمت بازار ياب نام واسطه خدمات را وارد كنيد مبلغ حق فروش را در آن وارد نمائيد-12

 در قسمت توضيحات شرح كامل فاكتور خدمات را در آن وارد كنيد -13

ودر آخر بطور اتوامت سند حسابداري خدمات ارائه شده در سابداري ثبت مي  سپس ذخيره كنيد –14

شود

:امكانات 
 دراين بخش از نرم افزار مي توانيد حذف ويا اصلاح خدمات جديد را داشته باشيد



حذف واصلاح فاكتور خدمات-3
با استفاده از اين نرم افزار مي توانيد فاكتور خدمات را حذف ويا اصلاح نمائيد

:نحوه دسترسي 
شما مي توانيد با وارد شدن به منوي فاكتور خدمات آن را انتخاب كنيد

:نحوه استفاده 
ابتدا وارد حذف واصلاح فاكتور خدمات شويد-1

نجره جديد براي شما باز مي شودبا اين كار پ-2

سپس فاكتور خدمات مورد نظر را انتخاب كنيد-3

سپس كليد حذف و يا اصلاح را بزنيد-4

با زدن كليد حذف فاكتور خدمات پاك مي شود-5

با زدن كليد اصلاح شما وارد فاكتور مورد نظر شده وآن رااصلاح كنيد-6

:امكانات 
 فاكتور ونيز ثبت فاكتور جديد را نيز داشته باشيد در در اين بخش از نرم افزار مي توانيد چاپ

مقدار بدهكاري فروشنده را طي دوره هاي ضمن با زدن كليد سند بدهكار شما مي توانيد  

متوالي را داشته باشيد


